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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 051/2024 

PREGÃO ELETRÔNICO     Nº 017/2024 

 

O PROCEDIMENTO LICITATÓRIO, NO SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS, 

OBEDECERÁ ÀS DISPOSIÇÕES DA LEI FEDERAL Nº 14.133/2021, DO DECRETO 

MUNICIPAL Nº 041/2023 (QUE REGULAMENTA O SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS 

CONFORME A NLLC) E DA LEI COMPLEMENTAR Nº 123, DE 14/02/2006, 

REGULAMENTADA EM NÍVEL MUNICIPAL, GARANTINDO-SE A PREFERÊNCIA 

REGIONAL CONFORME O DECRETO MUNICIPAL Nº 29/2021. 

 

OBJETO: REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISIÇÃO DE 
MATERIAL DE PAPELARIA E MATERIAL ESCOLAR PARA ATENDER AS   
NECESSIDADES   DA   SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO.   
 

Interessado: Secretaria Municipal de Educação  
DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS:  18 DE   JUNHO DE   2024 
RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATÉ AS 08:59 HORAS DE 18/06/2024 
ABERTURA DAS PROPOSTAS: 09:00 HORAS 
REFERÊNCIA DE TEMPO: HORÁRIO DE BRASÍLIA. 
LOCAL DA SESSÃO PÚBLICA: PLATAFORMA DE LICITAÇÕES LICITAR DIGITAL – 
WWW.LICITARDIGITAL.COM.BR 
DECRETO Nº 16, DE 04 DE MAIO DE 2023: RODRIGO RIBEIRO DE OLIVEIRA, 
PREGOEIRO OFICIAL. 
VALOR ESTIMADO GLOBAL DE CONTRATAÇÃO: R$ 508.695,16 (quinhentos   e oito mil, 
seiscentos e noventa e cinco reais e dezesseis centavos) 
TIPO: MENOR PREÇO POR ITEM 
MODO DE DISPUTA:  ABERTO 
 
ESCLARECIMENTOS:  
Diretamente pela plataforma de licitações – www.licitardigital.com.br > edital PE 017/2024 
> esclarecimentos. 
Telefones: (33) 3352-1286 (pedir para falar no setor de licitações) 
Horário de funcionamento: 08h30min. às 10h30min e de 13h00min às 17h00. 
* Licitação destinada exclusivamente à participação de ME ou EPP na forma da LC 

123/06 bem como na nova redação da LC 147/14 

Com as mudanças aplicadas pela Lei de Licitações nº 14.133/2021 e a Instrução 
Normativa nº 73/2022, determinam que os documentos de habilitação devem 
ser enviados apenas pelo licitante vencedor, porém, salientamos que os 
licitantes poderão anexar os documentos de habilitação juntamente com a 
proposta casos queiram à plataforma da Licitar Digital 
(www.licitardigital.com.br) a DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO NO ATO DE 
CADASTRAMENTO DA PROPOSTA, ou seja, juntos, antes da data e horário da 
abertura da sessão pública. 
O presente processo licitatório utiliza-se do critério de preferência regional, 
autorizado conforme o DECRETO MUNICIPAL Nº 029, DE 13 DE JANEIRO DE 2021, 
com base nos parâmetros ofertados pelo artigo 48, §3º da Lei Complementar Federal 
nº 123/2006. 
 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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EDITAL DE LICITAÇÃO – NORMAS 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 051/2024  

PREGÃO ELETRÔNICO     Nº 017/2024 

TIPO: MENOR PREÇO  

 

1 – PREÂMBULO 

 
1.1 A PREFEITURA MUNICIPAL DE SÃO PEDRO DOS FERROS-MG, por intermédio de sua 
Comissão Permanente de Licitação, nomeada através do Decreto Municipal nº 17, de 04 de 
janeiro de 2021, regularmente formada, realizará a Licitação na Modalidade Pregão 
Eletrônico, em sessão pública a ser realizada na Plataforma de Licitações Licitar Digital 
(www.licitardigital.com.br) a qual, conforme especificado no ANEXO I deste edital. 
 
1.2- Os trabalhos serão conduzidos pelo Sr.(a) Rodrigo Ribeiro de Oliveira, Pregoeiro oficial, 
Ilmº  Sr. Rodrigo Ribeiro de Oliveira, designado pelo Decreto nº 16 de 04 de maio de 2024, e 
pela Equipe de Apoio, designada no mesmo ato e integrada pelos servidores Alexis do Carmo 
Eleutério, Dario Rios Batalha, Paulo Mendes Gomes, Odilon de Assis Pereira Filho, anexado 
aos autos do procedimento e regido pela lei federal nº 14.133/2021, do decreto municipal nº 
041/2023 (que regulamenta o sistema de registro de preços conforme a NLLC) e da lei 
complementar nº 123, de 14/02/2006, regulamentada em nível municipal, garantindo-se a 
preferência regional conforme o decreto municipal nº 29/2021, demais normas pertinentes 
e pelas condições estabelecidas pelo presente Edital. 
 
1.3- O Edital e seus Anexos poderão ser obtidos gratuitamente no site da Prefeitura Municipal 
de São Pedro dos Ferros, através do endereço eletrônico 
http://saopedrodosferros.mg.gov.br/index.php/licitacoes/editais-de-licitacao/editais-de-licitacao, 
na Plataforma de Licitações Licitar Digital, através do endereço eletrônico 
www.licitardigital.com.br e também no prédio sede da Prefeitura Municipal de São Pedro dos 
Ferros, de forma física, em dias e horários de expediente, a partir da data de sua publicação e 
mediante o recolhimento da taxa de R$ 0,50 (cinquenta centavos) por folha, inerentes aos 
seus custos reprográficos (art. 5º, III, Lei n.º 10.520/2002). 
 
1.4- Toda e qualquer alteração que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, 
adendo, suspensão ou revogação, deverá ser consultada pelos pretensos licitantes no 
endereço eletrônico www.licitardigital.com.br, bem como, no site da Prefeitura Municipal. 
 
1.5- A Administração não se responsabilizará caso o pretenso licitante não acesse o e-mail 
informado ou não visualize a alteração no Site supracitado consequentemente desconhecendo 
o teor dos Avisos publicados. 
 
1.6- O critério de julgamento adotado será o menor preço por item, considerado o menor 
dispêndio para a Administração, nos termos do art. 34 da Lei nº 14.133/2021 e IN SEGES/ME 
Nº 73/2022, no que couber, e observadas as exigências contidas neste Edital e seus Anexos 
quanto às especificações do objeto. 
  
2- OBJETO 
 
2.1- Constitui objeto da presente licitação: “Registro de preços para futura e eventual 
aquisição de material de papelaria e material escolar   para atender as   necessidades   

http://www.licitardigital.com.br/
http://saopedrodosferros.mg.gov.br/index.php/licitacoes/editais-de-licitacao/editais-de-licitacao
http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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da Secretaria Municipal de Educação”, conforme condições, quantidades e exigências 
estabelecidas neste Edital e seus anexos. 
 
2.2- A licitação será dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referência, 
facultando-se ao licitante a participação em quantos itens forem de seu interesse. 
 
3 - CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO 
 
3.1 – Poderão participar deste Pregão as empresas legalmente constituídas e que comprovem 
possuir os requisitos mínimos de qualificação exigidos neste Edital e seus Anexos: 

3.1-1- Ao Presente pregão eletrônico aplicasse benefícios   às MPE’s (Microempresa e 
Empresas de Pequeno Porte), do município de São Pedro dos Ferros e da microrregião de 
Ponte Nova – MG, visando o desenvolvimento local e regional. Os Municípios que a 
compõem microrregião: Acaiaca, Barra Longa, Dom Silvério, Guaraciaba, Jequeri, Oratórios, 
Piedade de Ponte Nova, Ponte Nova, Raul Soares, Rio Casca, Rio Doce, Santa Cruz do 
Escalvado, Santo Antônio do Grama, São Pedro dos Ferros, Sem-Peixe, Sericita, Urucânia, 
Vermelho Novo. Tudo conforme lei Complementar lei complementar nº 123, de 14/02/2006, 
regulamentada em nível municipal, garantindo-se a preferência regional conforme o decreto 
municipal nº 29/2021. 
 

3.2- O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu 
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos 
praticados diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do 
sistema ou do órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de 
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 
 
3.3- É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais nos 
Sistemas relacionados no item anterior e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis 
pela informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão 
logo identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados. 
 
3.4- A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no 
momento da habilitação. 

3.4.1- A obtenção do benefício a que se refere o item anterior fica limitada às 
microempresas e às empresas de pequeno porte que, no ano-calendário de realização da 
licitação, ainda não tenham celebrado contratos com a Administração Pública cujos valores 
somados extrapolem a receita bruta máxima admitida para fins de enquadramento como 
empresa de pequeno porte. (art. 4º, §1º, da Lei nº 14.133, de 2021). 
 

3.5- Para todos os itens, será concedido tratamento favorecido para as microempresas e 
empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei 
nº 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa física e para o 
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar nº 123, de 
2006 e do decreto municipal nº 29/2021. Não havendo nenhuma   inteirada   a preferência se 
dará  a ampla concorrência. 
 
3.6- Poderão participar deste Pregão interessados cujo ramo de atividade seja compatível com 
o objeto desta licitação, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de 
Cadastramento Unificado de Fornecedores – SICAF, conforme disposto no art. 9º da IN 
SEGES/MP nº 3, de 2018. 
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3.7- Não poderão disputar esta licitação: 

3.7.1- Aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 
3.7.2- Autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou 
jurídica, quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ele 
relacionados; 
3.7.3- Empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto 
básico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, 
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com 
direito a voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre 
serviços ou fornecimento de bens a ela necessários; 
3.7.4- Pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de 
participar da licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 
3.7.5- Aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 
trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público 
que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou 
que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, 
até o terceiro grau; 
3.7.6- Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 
de dezembro de 1976, concorrendo entre si; 
3.7.7- Pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, 
tenha sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho 
infantil, por submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por 
contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista; 
3.7.8- Agente público do órgão ou entidade licitante; 
3.7.9- Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa 
condição; 
3.7.10- Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução do 
contrato agente público do órgão ou entidade contratante, devendo ser observadas as 
situações que possam configurar conflito de interesses no exercício ou após o exercício do 
cargo ou emprego, nos termos da legislação que disciplina a matéria, conforme § 1º do art. 
9º da Lei nº 14.133, de 2021. 
3.7.11- Sociedade estrangeira não autorizada a funcionar no País; 
3.7.12- Empresa cujo estatuto ou contrato social não seja pertinente e compatível com o 
objeto deste Pregão; 
3.7.13- Empresa que se encontre em processo de dissolução ou falência; 
3.7.14 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econômico, assim entendidas aquelas 
que tenham diretores, sócios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos 
materiais, tecnológicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que não agem 
representando interesse econômico em comum; 
 

3.8- O impedimento de que trata o item 3.7.4 será também aplicado ao licitante que atue em 
substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a 
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente 
comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do licitante. 
 
3.9- A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos e a 
empresa a que se referem os itens 3.7.2 e 3.7.3 poderão participar no apoio das atividades de 
planejamento da contratação, de execução da licitação ou de gestão do contrato, desde que 
sob supervisão exclusiva de agentes públicos do órgão ou entidade. 
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3.10- Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo 
econômico. 
 
3.11- O disposto nos itens 3.7.2 e 3.7.3 não impede a licitação ou a contratação de serviço que 
inclua como encargo do contratado a elaboração do projeto básico e do projeto executivo, nas 
contratações integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execução. 
 
3.12-  Em licitações e contratações realizadas no âmbito de projetos e programas parcialmente 
financiados por agência oficial de cooperação estrangeira ou por organismo financeiro 
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, não poderá 
participar pessoa física ou jurídica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas 
entidades ou que seja declarada inidônea nos termos da Lei nº 14.133/2021. 
 
3.13- A vedação de que trata o item 3.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condução da 
contratação na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou 
funcionário ou representante de empresa que preste assessoria técnica. 
 
3.14 – Os licitantes deverão estar previamente cadastrados na plataforma de licitações, o qual 
poderá ser realizado em www.licitardigital.com.br. 
 
3.15 - A observância das vedações supra é de inteira responsabilidade da licitante que, pelo 
descumprimento, se sujeita às penalidades cabíveis. 
   
4. DA IMPUGNAÇÃO DO ATO CONVOCATÓRIO 
 
4.1 - Até 03 (dois) dias úteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer 
pessoa poderá solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o Ato Convocatório deste 
Pregão, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site www.licitardigital.com.br, no local 
específico dentro do processo licitatório em análise - cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a 
petição no prazo de 02(dois) dias úteis. 

4.1.1 - Caso seja acolhida a impugnação contra o Ato Convocatório, será designada nova 
data para a realização do Certame. 
 

4.2 - Decairá do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o 
proponente/licitante que não o fizer até o terceiro dia útil que anteceder à data de realização 
da sessão pública do Pregão, hipótese em que tal comunicação não terá efeito de recurso. 
 
4.3 - A impugnação feita tempestivamente pelo proponente/licitante não o impedirá de 
participar do Certame. 
 
5 – DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAÇÃO 
 
5.1 - O Pregão Eletrônico será realizado em sessão pública, por meio da internet, mediante 
condições de segurança (criptografia e autenticação) em todas as suas fases. 
 
5.2 - Para acesso ao sistema eletrônico, os interessados na participação do Pregão Eletrônico 
deverão dispor de chave de identificação e senha pessoal (intransferíveis), obtidas através do 
sítio da Plataforma de Licitações da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br). 
 
5.3 - É de exclusiva responsabilidade do usuário o sigilo da senha, bem como, seu uso em 
qualquer transação efetuada diretamente ou por seu representante, não cabendo ao Município 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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de São Pedro dos Ferros ao provedor do sistema ou ao órgão promotor da licitação, a 
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso. 
5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrônico 
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunção de capacidade técnica 
para a realização das transações inerentes ao pregão eletrônico. 
 
5.5 - A participação no Pregão Eletrônico se dará por meio da digitação da senha pessoal do 
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de preços e documentos de 
habilitação, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, observando data e horário limite 
estabelecido. 
 
 5.6 - O encaminhamento de proposta pressupõe o pleno conhecimento e atendimento às 
exigências de habilitação previstas neste Edital. 
  
5.7 - COMO CONDIÇÃO PARA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO, A LICITANTE ASSINALARÁ 
“SIM” OU “NÃO” EM CAMPO PRÓPRIO DO SISTEMA ELETRÔNICO, RELATIVO ÀS 
SEGUINTES DECLARAÇÕES: 
 
( ) Declaro que não incorro nas condições impeditivas do art. 14 da Lei Federal nº 14.133/21. 
( ) Declaro que atendo aos requisitos de habilitação, conforme disposto no art. 63, inciso I, da 
Lei Federal nº 14.133/21. 
( ) Declaro que cumpro as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 
reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas, conforme 
art. 63, inciso IV, da Lei Federal nº 14.133/21. 
( ) Declaro que a proposta apresentada para essa licitação está em conformidade com as 
exigências do instrumento convocatório e me responsabilizo pela veracidade e 
autenticidade dos documentos apresentados. 
( ) Declaro que minha proposta econômica compreendem a integralidade dos custos para 
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis 
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de 
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1º, da Lei 
Federal nº 14.133/21. 
( ) Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condições locais para o cumprimento 
das obrigações objeto da licitação, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal nº 14.133/21; 
( ) Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei nº  4.133/21, que não emprego 
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprego menor 
de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condição de aprendiz, 
nos termos do inciso XXXIII, do art. 7º, da Constituição Federal/88.  
( ) Declaro que não possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho  
egradante ou forçado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 
5º da Constituição Federal/88.  
( ) Sim, ME ( ) Sim, EPP ( ) Não, outros enquadramentos 
 
5.8 - A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o licitante às 
sanções previstas em lei e neste Edital. 
 
6 – DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 
 
6.1 - Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente 
com os documentos de habilitação exigidos no edital, proposta com a descrição do objeto 
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ofertado e o preço, até a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública, 
quando, então, encerrar-se-á automaticamente a etapa de envio dessa documentação. 
 
6.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos neste Edital, 
ocorrerá por meio de chave de acesso e senha intransferíveis. 
 
6.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a documentação 
de habilitação, ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos 
do art. 43, § 1º da LC nº 123, de 2006. 
 
6.4 - Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a sessão 
pública do Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios, diante da 
inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexão. 
 
6.5 - Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta e os 
documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema; 
 
6.6 - Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as 
propostas apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos de 
negociação e julgamento da proposta. 
 
6.7 - Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor classificado 
somente serão disponibilizados para avaliação do Pregoeiro e para acesso público após o 
encerramento do envio de lances. 
 
6.8 - Os documentos complementares à proposta e à habilitação, quando necessários à 
confirmação daqueles exigidos no edital e já apresentados, se houver, serão encaminhados 
pelo licitante melhor classificado após o encerramento do envio de lances no prazo definido 
pelo pregoeiro, de no mínimo 02 (duas) horas, sob pena de inabilitação, podendo ser 
prorrogado. 
 
6.9 - Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos 
mediante apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em 
relação à integridade do documento digital. 

6.9.1 - Nestes casos, a licitante deverá encaminhar a documentação original ou a cópia 
autenticada exigida, no prazo máximo de 03 (três) dias úteis, contados da data da 
solicitação do pregoeiro, via sistema. 

 
6.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o 
licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles 
documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome 
da matriz. 
 
6.11 - Todos os documentos emitidos em língua estrangeira deverão ser entregues 
acompanhados da tradução para língua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou de 
outro que venha a substituí-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas. 
6.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro 
suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a continuidade da 
mesma. 
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6.13 - Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não apresentar 
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o estabelecido neste 
Edital. 
 
7 – DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 
 
7.1- O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, 
dos seguintes campos: 
7.1.1- Valor unitário e total do lote e seus itens; 
7.1.2- Marca dos produtos ofertados. 
7.1.3- Descrição detalhada do objeto, contendo as informações similares à especificação do 
Termo de Referência: indicando, no que for aplicável: modelo, prazo de garantia etc. 
 
7.2- Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante. 
 
7.3- Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 
previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou 
indiretamente na execução do objeto. 
 
7.4- Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de 
exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer 
alteração sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 
 
7.5- Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais 
variáveis, a cotação adequada será a que corresponde à média dos efetivos recolhimentos da 
empresa nos últimos doze meses. 
 
7.6- Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serão 
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 
 
7.7- Na presente licitação, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderão se 
beneficiar do regime de tributação pelo Simples Nacional. 
 
7.8- A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições 
nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o 
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de 
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em quantidades e 
qualidades adequadas à perfeita execução contratual, promovendo, quando requerido, sua 
substituição. 
 
7.9- O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua 
apresentação. 
 
7.10- Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de regência 
de contratações públicas, quando participarem de licitações públicas. 
 
7.11- Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preço já decorrente da 
aplicação do desconto ofertado deverá respeitar os preços máximos previstos no Termo de 
Referência. 
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7.12 - No caso de alguma inconsistência no descritivo dos itens entre o Edital e o constante na 
plataforma do pregão Eletrônico, deverá ser considerado o descritivo 
do Edital. 
 
7.13 - Os documentos listados no item da HABILITAÇÃO deverão ser anexados no sistema 
juntamente com a proposta, previamente à abertura da sessão pública e sua ausência  
ensejará em desclassificação. 
 
8 – DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 
 
 
 
 
 
 
8.1 - DA HABILITAÇÃO JURÍDICA 

8.1.1 - registro comercial no caso de firma individual; 
8.1.2 - ato constitutivo, estatuto ou contrato social e última alteração (se houver) em vigor, 
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de 
sociedades comerciais e no caso de sociedade por ações, acompanhados de documentos 
que comprovem a eleição de seus administradores; 
8.1.3 - comprovante de inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, 
acompanhado de prova da composição da diretoria em exercício; 
8.1.4 - decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 
funcionamento no País e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo 
órgão competente, quando a atividade assim o exigir. 

 
8.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA1 

8.2.1 Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas (CNPJ) que também 
servirá para fins de comprovação do enquadramento como Microempresas ou Empresas de 
Pequeno Porte; 
8.2.2 prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e à 
dívida Ativa da União e prova de regularização perante o instituto Nacional de 
Seguridade Social – INSS, através de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da 
Receita Federal do Brasil – RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional – PGFN, 
conforme Portarias MF 358 e 443/2014; 
8.2.3 Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (CRF- 
FGTS), demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos por 
Lei; 
8.2.4 Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante 
apresentação de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem 
os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, será aceita a 
Certidão Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT; 
8.2.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativo ao domicílio ou sede do 
fornecedor; 

 
1 Nota 01 - As certidões e documentos de que trata este item 8, dependem da verificação pelo órgão ou entidade 

promotora do certame nos sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores de certidões, sendo que este 
ato constitui meio legal de prova, para fins de habilitação. 
Nota 02 - As certidões que não tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-ão como válidas por 90 
(noventa) dias a partir da data de sua emissão. 

 

Os licitantes deverão encaminhar, nos termos deste Edital, juntamente com a PROPOSTA, A 
DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO, ANTES DA ABERTURA DA SESSÃO PÚBLICA, a 
seguir informada: 
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8.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do fornecedor; 
8.2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais 
relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação 
de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na 
forma da lei. 
8.2.8 Alvará de funcionamento expedido pela Prefeitura Municipal da empresa com validade 
para o presente exercício no ano vigente; 
8.2.9.  Certidão Negativa de Falência e Concordata emitida por órgão competente com data 
de emissão de até 90 (noventa) dias antes da abertura da sessão 
8.2.10. Na hipótese de ser o licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, a licitante 
deverá apresentar Certidão Simplificada da Junta Comercial ou Declaração de 
enquadramento como tal; 
 
8.3- Apresentação de no minimo 1 atestado para o item/lote em que a empresa deseja 
disputar; 

 

9 – DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO 
DE LANCES 
 
9.1 - A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema 
eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital. 
 
9.2 - O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas 
que não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que 
contenham vícios insanáveis ou que não apresentem as especificações técnicas exigidas no 
Projeto Básico. 
 
9.3 - Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 
 
9.4 - A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com 
acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 
 
9.5 - A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em sentido 
contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 
 
9.6 - O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente 
estas participarão da fase de lances. 
 
9.7 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por 
meio do sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor 
consignado no registro. 
 
9.8 - O lance deverá ser ofertado de acordo com o tipo de licitação indicada no preâmbulo. 
 
9.9 - Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para 
abertura da sessão e as regras estabelecidas no Edital. 
 
9.10 - O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto 
superior ao último por ele ofertado e registrado pelo sistema. 
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9.11 - O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que incidirá tanto em relação 
aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser 
de R$ 0,01(hum). 
 
9.12 - Será adotado para o envio de lances no pregão eletrônico o modo de disputa “aberto”, 
em que os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 
 
9.13 - A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, será 
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos dois 
minutos do período de duração da sessão pública. 
 
9.14 - A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o item anterior, será de dois 
minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de 
prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários. 
 
9.15 - Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão pública 
encerrar-se-á automaticamente. 
 
 
 
9.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo sistema, 
poderá o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício da 
sessão pública de lances, em prol da consecução do melhor preço. 
 
9.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores 
deverão ser desconsiderados pelo Pregoeiro. 
 
9.18 - Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for 
recebido e registrado primeiro. 
 
9.19 - Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, 
do valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante. 
 
9.20 - No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o 
sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 
 
9.21 - Quando a desconexão do sistema eletrônico para o Pregoeiro persistir por tempo 
superior a dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após 
decorridas vinte e quatro horas da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos 
participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 
 
9.22 - Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 
 
9.23 - Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e empresas de 
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificará as microempresas 
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo à comparação com os valores da 
primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, 
para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, regulamentada 
pelo Decreto Municipal nº 023/2021. 
 

   9.15.1 - Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor  
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9.24 - Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte 
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou 
melhor lance serão consideradas empatadas com a primeira colocada. 
9.25 - A melhor classificada nos termos do item anterior terá o direito de encaminhar 
uma última oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira 
colocada, no prazo de 3 (três) minutos controlados pelo sistema, contados após a 
comunicação automática para tanto. 
 
9.26 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou 
não se manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes microempresas 
e empresas de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na 
ordem de classificação, para o exercício do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem 
anterior. 
 
9.27 - No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e 
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos 
subitens anteriores, será realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que 
primeiro poderá apresentar melhor oferta. 
 
9.28 - A ordem de apresentação pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de 
classificação, de maneira que só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de 
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado. 
 
9.29 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será 
aquele previsto no art. 60º, § 1º, da Lei nº 14.133/21, assegurando-se a preferência, 
sucessivamente, aos bens e serviços: 

I - Avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão 
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de 
cumprimento de obrigações previstos nesta Lei; 
II - Desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no 
ambiente de trabalho, conforme regulamento; 
III - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações 
dos órgãos de controle; 
IV - Empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal do órgão ou 
entidade da Administração Pública estadual ou distrital licitante ou, no caso de 
licitação realizada por órgão ou entidade de Município, no território do Estado em que 
este se localize; 
V – Empresas brasileiras; 
VI - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 
VII - Empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei nº 12.187, 
de 29 de dezembro de 2009; 
 

9.30 - Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico dentre 
as propostas empatadas. 
 
9.31 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o Pregoeiro deverá 
encaminhar, pelo sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o 
melhor preço, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociação em condições 
diferentes das previstas neste Edital. 
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9.32 - A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos 
demais licitantes. 
 
9.33 – Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessão de disputa 
automaticamente atualizará a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No entanto 
quando se tratar de mais de um item por lote, o Pregoeiro solicitará ao licitante melhor 
classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, através do sistema, a proposta 
adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, se for o caso, 
dos documentos complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste 
Edital e já apresentados. 
 
9.34 - Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da 
proposta. 
 
10 – DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA 
 
10.1 - Encerrada a etapa de negociação, o Pregoeiro examinará a proposta classificada em 
primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao 
máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no 
Decreto Municipal n.º 041/2023. 
 
10.2 - O licitante qualificado como produtor rural pessoa física deverá incluir, na sua proposta, 
os percentuais das contribuições previstas no art. 176 da Instrução Normativa RFB n. 971, de 
2009, em razão do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de desclassificação. 
 
10.3 - Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preço final superior 
ao preço máximo fixado, ou que apresentar preço manifestamente inexequível. 
 
10.4 - Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a 
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios que 
fundamentam a suspeita. 
10.4.1 - Considera-se inexequível a proposta que apresente preços global ou unitários 
simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários de 
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da licitação não 
tenha estabelecido limites mínimos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de 
propriedade do próprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou à totalidade da 
remuneração. 
10.4.2 - Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da 
necessidade de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências para que 
a licitante comprove a exequibilidade da proposta. 
10.4.3 - No caso de bens e serviços em geral, é indício de inexequibilidade das propostas 
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orçado pela Administração, da qual, só 
será considerada após diligência do agente de contratação (Pregoeiro) ou da comissão de 
contratação, quando o substituir, comprovando que o custo do licitante ultrapassa o valor da 
proposta e inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta. 
 
10.5 - Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de 
diligências, com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá ser 
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no mínimo, vinte e quatro horas de 
antecedência, e a ocorrência será registrada em ata; 
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10.6 - O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por 
meio de funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de não 
aceitação da proposta. 
 
10.7 - O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitação escrita 
e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo 
Pregoeiro. 
 
10.8 - Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo Pregoeiro, destacam-se os que 
contenham as características do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricante e 
procedência, além de outras informações pertinentes, a exemplo de catálogos, folhetos ou 
propostas, encaminhados por meio eletrônico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo 
indicados pelo Pregoeiro, sem prejuízo do seu ulterior envio pelo sistema eletrônico, sob pena 
de não aceitação da proposta. 
 
10.9 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a proposta 
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

10.9.1 – Tratando-se de Lote, a desclassificação de um único item do lote implicará na 
desclassificação da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente será aceita se 
atender aos requisitos para todos os itens que compõem o lote. 
 

10.10 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a 
nova data e horário para a sua continuidade. 
 
10.11 - O Pregoeiro deverá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta ao 
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor 
preço, vedada a negociação em condições diversas das previstas neste Edital. 
 
10.12 - Também nas hipóteses em que o Pregoeiro não aceitar a proposta e passar à 
subsequente, poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor. 
 
10.13 - A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos 
demais licitantes pelo “chat”. 
 
11 – DOS CRITÉRIOS DE JULGAMENTO 
 
11.1 - Para julgamento, será adotado o critério de MENOR PREÇO POR ITEM, observados o 
valor máximo aceitável, os prazos para fornecimento, as especificações técnicas, parâmetros 
mínimos de desempenho e qualidade e demais condições definidas neste Edital. 
 
11.2 - O Pregoeiro anunciará o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor/ maior 
vantajosidade imediatamente após a fase de aceitação das propostas ou, quando for o caso, 
após negociação e decisão pelo Pregoeiro acerca da aceitação do lance de menor valor/ mais 
vantajoso. 
 
11.3 - Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade não for aceitável ou se o licitante 
desatender às exigências habilitatórias, o pregoeiro poderá examinar a proposta subsequente, 
verificando a sua aceitabilidade e procederá a verificação das condições habilitatórias do 
proponente, na ordem de classificação, ordenada e sucessivamente, até a apuração de uma 
proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor. 
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11.4 - No caso de discordância entre valores numéricos e por extenso, prevalecerão estes 
últimos e, entre preços unitários e totais, os primeiros. 
11.5 - Serão desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da 
legislação em vigor. 
 
11.6 - Serão rejeitadas as propostas que: 

11.6.1 - Sejam incompletas, isto é, não contiverem informação(ões) suficiente(s) que 
permita(m) a perfeita identificação do material licitado; 
11.6.2 - Contiverem qualquer limitação ou condição substancialmente contrastante com o 
presente Edital, ou seja, manifestamente inexequíveis, por decisão do Pregoeiro. 
 

11.7 - Caso não sejam apresentados lances, será verificada a conformidade entre a proposta 
de menor preço e valor estimado para a aquisição do bem. 

11.7.1 - Da sessão, o sistema gerará ata circunstanciada, na qual estarão registrados todos 
os atos do procedimento e as ocorrências relevantes. 

 
11.8 - Constatando o atendimento das exigências previstas no Edital, o licitante será declarado 
vencedor, sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitação pela 
autoridade competente. 
 
11.9 - Após a habilitação, poderá a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com a 
capacidade jurídica, regularidade fiscal, qualificação econômico-financeira, qualificação técnica 
e/ou inidoneidade, em razão de fatos supervenientes ou somente conhecidos após o 
julgamento. 
 
11.10 DA ESPECIFICAÇÃO DE MARCAS 
11.10.1 Caso o Termo de Referência especifique marcas referências (em número não inferior a 
três – justificativa no ETP), o licitante classificado em primeiro lugar ficará obrigado a oferecer 
uma das marcas, ou marca similar, sob pena de não aceitação da proposta. 
11.10.2 Caso apresente marca similar o Pregoeiro, julgando necessário, poderá requerer a 
comprovação da efetiva similaridade, a fim de se certificar da adequação entre o objeto 
oferecido pelo licitante e as condições técnicas exigidas no edital, devendo o licitante possuir 
meios de comprovar a similaridade da marca, por meio de ficha técnica oficial, laudos, 
amostras etc. 

11.10.2.1 É facultado aos licitantes interessados manifestarem-se sobre a prova de 
similaridade. 
 

12- DOS BENEFÍCIOS ÀS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE 
 
12.1 Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal e trabalhista das 
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais, será 
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, prorrogável por igual período, a critério da 
Administração, após declarado vencedor, para fins de contratação, em conformidade com a Lei 
Complementar 123/2006 e suas alterações, para a regularização da documentação, 
pagamento ou parcelamento do débito, e emissão de eventuais certidões negativas ou 
positivas com efeito de certidão negativa 

 
13 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL) 
 
13.1 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor será automaticamente atualizada 
pelo sistema eletrônico sempre que houver apenas 1 item por lote. Quando houver mais de 
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um item por lote o licitante declarado vencedor deverá atualizar sua proposta inicial 
inserida no sistema, no prazo definido pelo pregoeiro, de no mínimo 02 (duas) horas a 
contar da solicitação no sistema eletrônico e deverá conter: 

13.1.1 – Os valores atualizados da proposta conforme o menor preço apurado na fase 
de lances e ou negociação; 

13.2 - O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitação escrita e 
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro. 
 
13.3 – Se faz necessário a especificação clara e detalhada do objeto licitado oferecido, vedada 
a propositura de alternativas, ficando os licitantes limitados às especificações deste edital, 
observando a ordem numérica disposta e indicando a marca, sendo que esta deverá ser 
obrigatoriamente especificada, podendo ser ofertada mais de uma marca mantendo preço 
único. 

b1) Identificação completa da empresa e do processo licitatório,  
b2) Preço UNITÁRIO e TOTAL do item, expresso em reais, com no máximo duas casas 
após a vírgula, fixo e irreajustável, compreendendo, além do lucro, encargos sociais, todas e 
quaisquer despesas de responsabilidade da proponente que, direta ou indiretamente, 
decorram da entrega do objeto licitado. 
b3) O prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias a contar da data de sua 
apresentação. 
 

13.4 - Os documentos apresentados deverão ser, obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, 
se da matriz, todos da matriz, se de alguma filial, todos da mesma filial, com exceção dos 
documentos que são válidos para matriz e todas as filiais. Caso a empresa seja vencedora de 
algum lote, o contrato será celebrado com a sede que apresentou a documentação. 
 
13.5 - A proposta final deverá ser documentada nos autos e será levada em consideração no 
decorrer da execução do contrato e aplicação de eventual sanção à Contratada, se for o caso. 
 
13.6 - Todas as especificações do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, 
fabricante e procedência, vinculam a Contratada. 
 
13.7 - Os preços deverão ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitário em 
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso. 

13.7.1 - Ocorrendo divergência entre os preços unitários e o preço global, prevalecerão os 
primeiros; no caso de divergência entre os valores numéricos e os valores expressos por 
extenso, prevalecerão estes últimos. 
 

13.8 - A oferta deverá ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem 
conter alternativas de preço ou de qualquer outra condição que induza o julgamento a mais de 
um resultado, sob pena de desclassificação. 
 
 13.9 - A proposta deverá obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, não sendo 
considerada aquela que não corresponda às especificações ali contidas ou que estabeleça 
vínculo à proposta de outro licitante. 
 
14 - DO RECURSO 
 
 
 
 

14.1 – O Pregoeiro declarará o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularização fiscal 
de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso, 
concederá o prazo de no mínimo (30) trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste 
a intenção de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual (is) decisão(ões) 
pretende recorrer e por quais motivos, em campo próprio do sistema. 
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14.2 - A falta de manifestação imediata e motivada da intenção de interpor recurso, no 
momento da sessão pública deste Pregão, implica decadência desse direito, ficando o 
Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto à LICITANTE VENCEDORA. 
 
 14.3 -  Havendo quem se manifeste, caberá ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a 
existência de motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o recurso, 
fundamentadamente. 

14.3.1 - Nesse momento o Pregoeiro não adentrará no mérito recursal, mas apenas 
verificará as condições de admissibilidade do recurso. 
 14.3.2 - A falta de apresentação das razões de recurso, em campo próprio do sistema, 
também importará a decadência do direito de recurso e, via de consequência, a adjudicação 
do objeto da licitação à LICITANTE VENCEDORA. 
 

 14.4 -  A recorrente que tiver sua intenção de recurso aceita deverá registrar as razões do 
recurso, em campo próprio do sistema, no prazo de 03 (três) dias, ficando as demais 
LICITANTES, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazões, também via sistema, em igual 
prazo, que começará a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista 
imediata dos elementos indispensáveis à defesa dos seus interesses. 
 
 14.5 - O acolhimento do recurso importará na invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 
aproveitamento. 
 
15 – DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO  
 
15.1 - O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do 
Pregoeiro, caso não haja interposição de recurso, ou pela autoridade competente, após a 
regular decisão dos recursos apresentados. 
 
15.2 - Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade 
competente homologará o procedimento licitatório. 
 
16 – DAS CONDIÇÕES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
 
16.1 - Findo o processo licitatório, a empresa vencedora será convocada via sistema eletrônico 
e e-mail a assinar a Ata de Registro de Preços, que obedecerá ao modelo anexo, no prazo de 
5 (cinco) dias úteis contados da convocação emitida pelo Setor, sob pena de decair do 
direito à contratação. 
 
16.2 - O subitem acima deverá ser desconsiderado caso seja outra a decisão da autoridade 
competente que não a homologação do processo licitatório ou outra for sua decisão. 
 
16.3 - Caso a licitante vencedora não atenda ao prazo previsto no item 16.1, ensejará a 
aplicação das sanções estabelecidas no item sanções administrativas deste instrumento, 
reservando-se o CONTRATANTE, o direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem 
de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas mesmas condições propostas pela primeira 
classificada, inclusive quanto ao preço, ou revogar a licitação, independentemente das sanções 
previstas para a licitante vencedora neste instrumento. 
 
17 – DO PRAZO PARA VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  
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17.1 - O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 1 (um) ano e poderá ser 
prorrogado, por igual período, desde que comprovado o preço vantajoso, conforme o do art. 84 
da Lei nº 14.133/21. 
 
Parágrafo único. O contrato decorrente da ata de registro de preços terá sua vigência 
estabelecida em conformidade com as disposições nela contidas. 
 
17.2 - A vigência dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Preços será definida 
nos instrumentos convocatórios, observado o disposto no art. 105 da Lei nº 14.133, de 2021. 

17.2.1 - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Preços deverá ser assinado 
dentro do prazo de validade da ata de registro de preços. 
17.2.2 - O pedido de prorrogação de prazo para realização dos serviços somente será 
conhecido pelo CONTRATANTE caso o mesmo seja devidamente fundamentado e 
entregue no Setor de Licitação, antes de expirar o prazo inicialmente estabelecido. 
 

17.3 - Se a empresa vencedora deixar de executar os serviços dentro das especificações 
estabelecidas, será responsável pela imediata substituição ou regularização do serviço 
rejeitado e o tempo despendido poderá ser computado para aplicação das penalidades 
previstas neste instrumento. 
 
18 - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
 
18.1 - Além das obrigações legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento 
e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a: 
 

18.1.1 - E-MAIL INSTITUCIONAL: É dever empresa vencedora/contratada manter durante o 
período de vigência do contrato/serviço, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e 
operacional, para executar os contatos oficiais com o CONTRATANTE, para realização de 
contratos, adendos, renovações, notificações, ofícios e todos demais atos administrativos. 

 
18.1.2 - Assinar a Ata de Registro de Preços no prazo estabelecido no item DAS 
CONDIÇÕES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS. 
 

18.1.3 - Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a 
emissão da ordem de compra, mediante agendamento prévio junto ao CONTRATANTE. 

18.1.3.1 - Carregar e disponibilizar o(s) produto(s) no(s) local(is) indicado(s) também 
constituem obrigações exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com 
força de trabalho própria e as suas expensas. 
18.1.3.2 - O recebimento dos materiais será provisório para posterior verificação de 
sua conformidade com as especificações do Pregão e da proposta. 
18.1.3.3 - O pedido de prorrogação de prazo para entrega dos objetos somente será 
conhecido pelo CONTRATANTE, caso o mesmo seja devidamente fundamentado e 
entregue no Setor de Licitações, antes de expirar o prazo contratual inicialmente 
estabelecido. 
 

18.1.4 - Garantir os materiais contra defeitos de fabricação e também, contra vícios, 
defeitos ou incorreções, resultantes da entrega. 

18.1.4.1 - Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais 
àqueles que atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 
ótimo rendimento, durabilidade e praticidade. 
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18.1.5 - Arcar com todos os ônus necessários à completa entrega, considerando-se como 
tal a disponibilização, no local indicado pelo Município de São Pedro dos Ferros, 
conforme quantitativos dos produtos adjudicados, tais como transporte, encargos sociais, 
tributos e outras incidências, se ocorrerem. 
 
18.1.6 – A contratada deverá entregar os produtos solicitados dentro das especificações 
e qualidades solicitadas no termo de referência deste edital, num prazo máximo de 15 
(quinze) dias consecutivos. 
 
18.1.7 Substituir, no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis, os produtos que, no ato da 
entrega, estiverem com suas embalagens violadas e/ou com identificação ilegível e em 
desacordo com as condições necessárias estabelecidas neste instrumento. Exceto, 
quando pela natureza do bem, origem do produto e logística de sua entrega, for 
impossível substituir no prazo de 02 (dois) dias, podendo o CONTRATANTE conceder 
prazo maior. 
 
18.1.8 - Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricação. 
 
18.1.9 - Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetuá-
la de acordo com as especificações e instruções deste Instrumento e seus anexos, sendo 
que o transporte até o(s) local(is) de entrega correrá exclusivamente por conta do 
fornecedor, bem como pelo que o método de embalagem deverá ser adequado à 
proteção efetiva de toda mercadoria contra choques e intempéries durante o transporte. 
 
18.1.10 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no todo 
ou em parte, o objeto deste instrumento, em que se verificarem vícios, defeitos ou 
incorreções, resultantes da entrega do(s) produto(s), num prazo máximo de 05 (cinco) 
dias consecutivos, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso 
indevido, sendo que o tempo extra despendido poderá ser computado para aplicação das 
penalidades previstas neste instrumento. 
 
18.1.11 - Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos. 
 
18.1.12 - Manter durante a execução deste contrato todas as condições de habilitação e 
qualificação exigidas na licitação. 
 
18.1.13 - Responsabilizar-se pelos ônus resultantes de quaisquer ações, demandas, 
custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus 
empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades 
decorrentes de ações judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por 
força da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento. 
 
18.1.14 - Responder por danos materiais ou físicos, causados por seus empregados, 
diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo. 
 
18.1.15 - Em tudo agir segundo as diretrizes da Administração. 

 
19 – ATA DE REGISTRO DE PREÇO 
 
19.1 - Encerrado o procedimento licitatório, o representante legal da empresa cuja proposta foi 
declarada vencedora será convocado via sistema eletrônico e e-mail para firmar/assinar ata ou 
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instrumento equivalente, conforme minuta ANEXO (II), no prazo de 5 (cinco) dias úteis 
contados da convocação emitida pelo Setor Responsável, sob pena de decair do direito à 
contratação. 

19.1.1 - Caso o adjudicatário não apresente situação regular no ato de assinatura do 
contrato ou recuse-se a assiná-lo, serão convocados os licitantes remanescentes, 
observada a ordem de classificação para celebrar o contrato. 

 
19.2 – O registro celebrado poderá ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos Art. 
137 a 139 da Lei 14.133/21. 
18.3- Será facultada à Administração a convocação dos demais licitantes classificados para a 
contratação de remanescente de obra, de serviço ou de fornecimento em consequência de 
rescisão contratual, observados os mesmos critérios estabelecidos nos §§ 2º e 4º do artigo 90 
da Lei 14133/21. 
 
18.4- A AUTORIDADE COMPETENTE poderá nas mesmas condições contratuais, realizar 
acréscimos ou supressões de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do 
contrato, conforme estabelecido no art. 125.. 
 
20 – DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE  
 
20.1 - O regime jurídico desta contratação confere ao contratante as prerrogativas do Art. 104 
da Lei n° 14.133/21. 
 
20.2 - Constituem obrigações do CONTRATANTE, além da constante do Art. 155 da Lei n.º 
14.133/21, as especificadas no Edital. 
 
20.3 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar os serviços do objeto deste Contrato; 
 
20.4 - Emitir as ordens de serviços à empresa vencedora, de acordo com as necessidades, 
respeitando os prazos para atendimentos; 
 
20.5 - Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo licitante 
vencedor;  
 
20.6 - Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no Instrumento Contratual; 
 
20.7 - Cumprir com as demais obrigações constantes no Edital e outras previstas no Contrato. 
 
21 – DA FISCALIZAÇÃO 
21.1 - A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento serão fiscalizados 
pelo CONTRATANTE, por intermédio da(o) Setor de Compras e Licitações, que acompanhará 
a entrega do produto/prestação do serviço, de acordo com o determinado, controlando os 
prazos estabelecidos para entrega do mesmo e apresentação de fatura, notificando à empresa 
vencedora a respeito de quaisquer reclamações ou solicitações havidas. 
 
21.2 - Resguardada a disposição do subitem precedente, a fiscalização representará o 
CONTRATANTE e terá as seguintes atribuições: 

a) Definir o objeto desta licitação, caracterizado por especificações e referências 
necessárias ao perfeito entendimento pelos licitantes; 
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b) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificações 
estabelecidas e da proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, 
marca (se for o caso), etc;  
c) Assegurar à empresa vencedora acesso as suas dependências, por ocasião da 
entrega da mercadoria; 
d) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar a(s) 
mercadoria(s) fornecida(s) em desacordo com as especificações exigidas; 
e) Coletar, se julgar necessário, amostra(s) de todos os itens, para realização de 
análise; 
f) Comunicar oficialmente à empresa vencedora quanto à rejeição do(s) produto(s); 
g) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente após a verificação da perfeita 
compatibilidade entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado; 
h) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obrigações assumidas; 
i) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservância, pela empresa vencedora, 
de condições previstas neste instrumento; 
j) Transmitir ordens e instruções, verbais ou escritas, à empresa vencedora, no tocante 
ao fiel cumprimento do disposto neste instrumento; 
k) Solicitar a aplicação, nos termos deste instrumento, de multa(s) à empresa 
vencedora; 
l) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento 
de multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE; 
m) No exercício de suas atribuições fica assegurado à fiscalização, sem restrições de 
qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informações 
relacionados com o objeto deste instrumento, pelo mesmo julgados necessários. 

 
22. DO PAGAMENTO  
 
22.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento será efetuado até o 30º 
(trigésimo) dia, à CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentação da Nota 
Fiscal correspondente, com a aceitação e atesto do responsável pelo recebimento do mesmo, 
juntamente com as comprovações de regularidade junto a Fazenda Federal, Fazenda 
Estadual, Fazenda Municipal, FGTS e Justiça do Trabalho. 

22.1.1 - A Nota Fiscal correspondente deverá ser entregue pela CONTRATADA diretamente 
ao responsável pela fiscalização que somente atestará a realização dos serviços e liberará a 
Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condições 
pactuadas. 
22.1.2 - A contagem para o 30º (trigésimo) dia, previsto no caput, só iniciar-se-á após a 
aceitação dos serviços prestados pela fiscalização do Município de São Pedro dos Ferros e 
cumprimento pela empresa de todas as condições pactuadas. 
22.1.3 - Para execução do pagamento, CONTRATADA deverá fazer constar na Nota Fiscal 
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legível, em nome do Município de São 
Pedro dos Ferros, informando o número de sua conta corrente e agência Bancária, bem 
como o número da Ordem de Compra. 
22.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstâncias que impeçam a liquidação da 
despesa, aquela será devolvida à CONTRATADA e o pagamento ficará pendente até que o 
mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento 
iniciar-se-á após a regularização da situação ou reapresentação do documento fiscal, não 
acarretando quaisquer ônus ao Município de São Pedro dos Ferros. 
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22.2 - A critério da Administração poderão ser descontados dos pagamentos devidos, os 
valores para cobrir despesas com multas, indenizações a terceiros ou outras de 
responsabilidade da CONTRATADA. 
 
 22.3 – O Município de São Pedro dos Ferros poderá sustar todo e qualquer pagamento do 
preço ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas 
uma ou mais das hipóteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a 
qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado: 

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinações exaradas pelo órgão 
fiscalizador do Município de São Pedro dos Ferros. 
b) Não cumprimento de obrigação assumida, hipótese em que o pagamento ficará retido até 
que a CONTRATADA atenda à cláusula infringida. 
c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execução do serviço ou paralise os mesmos 
por prazo que venha a prejudicar as atividades do Município de São Pedro dos Ferros. 
d) Débito da CONTRATADA para com o Município de São Pedro dos Ferros, quer 
proveniente da execução deste instrumento, quer de obrigações de outros contratos. 
e) Em qualquer das hipóteses previstas nos parágrafos acima, ou de infração as demais 
cláusulas e obrigações estabelecidas neste instrumento. 
 

22.4 - Respeitadas as condições previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no 
pagamento por culpa do Município de São Pedro dos Ferros, os valores devidos serão 
acrescidos de encargos financeiros de acordo com o índice de variação do IPCA do mês 
anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro índice que venha lhe substituir, 
desde que a CONTRATADA não tenha concorrido de alguma forma para o atraso. 
 
NOTA 1: O encaminhamento da nota fiscal para pagamento poderá ser feito através do 
envio dos documentos para o e-mail: compras@saopedrodosferros.mg.gov.br 
 
23- DOS PRAZOS E DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 
 
23.1 - O fornecimento dos itens será válido pelo período de 12 (doze) meses, contados a partir 
da data da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei 14.133/2021. 
 
23.2 - O fornecimento deverá ser realizado em estrita conformidade com as disposições do 
Termo de Referência. 
 
23.3 - O Município de São Pedro dos Ferros/MG reserva-se o direito de não receber no todo ou 
em parte o serviço prestado em desacordo com o previsto neste instrumento convocatório. 
 
24 - SANÇÕES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES 
 
24.1 - Nos termos do previsto no Título IV, Capítulo I - Das Infrações e Sanções Administrativas 
da Lei n. 14.133/2021, comete infração administrativa o licitante ou 
contratado que cometer quaisquer das infrações previstas no art. 155, quais sejam: 

I - dar causa à inexecução parcial do contrato; 
II - dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 
funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 
III - dar causa à inexecução total do contrato; 
IV - deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 
V - não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 
justificado; 

mailto:compras@saopedrodosferros.mg.gov.br
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VI - não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 
VII - ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo 
justificado; 
VIII - apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 
declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 
IX - fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 
X - comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 
XI - praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 
 

24.2 - Para os responsáveis pela prática das infrações administrativas previstas no item acima 
serão aplicadas as sanções administrativas: advertência, multa, impedimento de licitar e 
contratar com a Administração Pública direta e indireta do Município de São Pedro dos Ferros 
e declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública. 
 
24.3 - ADVERTÊNCIA: será aplicada na hipótese de infrações que correspondam a pequenas 
irregularidades verificadas nos fornecimentos, que venham ou não causar dano à 
Administração ou a terceiros. 
 
24.4 - MULTA: será aplicada por infrações que obstaculizem a concretização do objeto do 
Pregão Eletrônico e compreenderá: 

(1) moratória de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da 
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias; 
(2) compensatória de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de 
inexecução total do objeto. 
 

24.5 - Caracterizada a inexecução e constatado o prejuízo ao interesse público, o Município 
poderá aplicar à CONTRATADA outras sanções e até mesmo iniciar o processo de extinção do 
instrumento contratual. 
 
24.6 - Os valores relativos às multas serão pagos mediante notificação de cobrança. A partir da 
data de confirmação do recebimento da notificação, a CONTRATADA terá o prazo de 15 
(quinze) dias úteis para apresentar defesa administrativa ou fazer o recolhimento do valor da 
multa aos cofres públicos, sob pena de cobrança judicial. 
 
24.7 - Na hipótese de a CONTRATADA não efetuar o recolhimento da multa no prazo fixado na 
notificação de cobrança, o Município inscreverá o valor em dívida ativa. 
 
24.8- IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com a Administração Pública direta e 
indireta do Município de São Pedro dos Ferros, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos termos 
do artigo 156, III, da Lei n. 14.133/2021, e descredenciamento do Cadastro de Fornecedores, 
sem prejuízo da aplicação de outras penalidades, nos seguintes casos: 

a) dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 
funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 
b) dar causa à inexecução total do contrato; 
c) deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 
d) não manter a proposta durante o período em que estiver credenciada, salvo em 
decorrência de fato superveniente devidamente justificado; 
e) não atender às autorizações de fornecimento ou não entregar a documentação exigida 
para a contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 
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f) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto do credenciamento sem 
motivo justificado; 
 

24.9- DECLARAÇÃO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR com a 
Administração Pública direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 
(três) anos e máximo de 6 (seis) anos, nos termos do artigo 156, IV, da Lei n. 14.133/2021, nos 
seguintes casos: 
a) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração 
falsa durante o credenciamento ou a execução do contrato; 
b) fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 
c) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 
d) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da contratação; 
e) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n. 12.846/2013. 
 
24.10- É admitida a reabilitação da credenciada perante o Município, exigidos, 
cumulativamente: 
a) reparação integral do dano causado à Administração Pública; 
b) pagamento da multa; 
c) transcurso do prazo mínimo de 1 (um) ano da aplicação da penalidade, no caso de 
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (três) anos da aplicação da penalidade, no caso de 
declaração de inidoneidade; 
d) cumprimento das condições de reabilitação definidas no ato punitivo; 
e) análise jurídica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos 
requisitos definidos neste artigo. 
 
24.11- Além das penalidades citadas, a(s) CONTRATADA ficará(ão) sujeitas, ainda, ao 
cancelamento de sua(s) inscrição(ões) no Cadastro de Fornecedores do Município e, no que 
couber, às demais penalidades referidas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021. 
 
24.12- Comprovado impedimento ou reconhecida força maior, devidamente justificada e aceita 
pela Administração, a(s) CONTRATADA(S), conforme o caso, ficará(ão) isentas das 
penalidades mencionadas. 
 
24.13- As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de 
inidoneidade poderão ser aplicadas cumulativamente com a sanção de multa. 
 
24.14- Na aplicação das penalidades serão admitidos os recursos em lei, observando-se o 
contraditório e a ampla defesa. 
 
24.15 - EXTENSÃO DAS PENALIDADES 
24.15.1 - A sanção de suspensão de participar em licitação e contratar com o CONTRATANTE 
poderá ser também, aplicada, sem prejuízo das sanções penais e civis, aqueles que: 

24.15.1.1 - Retardarem a execução do pregão; 
24.15.1.2 – Demonstrar em não possuir idoneidade para contratar com a Administração e; 
24.15.1.3 - Fizerem declaração falsa ou cometerem fraude fiscal. 

 
25 - PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO 
 
25.1 - O Objeto contratado terá vigência até 31 DE DEZEMBRO DE 2024, podendo ser 
prorrogado por meio de Termo Aditivo conforme art. 105 da Lei nº 14.133/2021e suas 
sucessivas alterações posteriores. 
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26 – DO REAJUSTAMENTO 
 
26.1 - Conforme as normas financeiras vigentes a partir de 1º de julho de 1994, não haverá 
reajustamento de preços, no prazo inferior a 01 (um) ano. 
 
27 – DA AMPLIAÇÃO E /OU REDUÇÃO 
 
27.1 - É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Preços, 
inclusive o acréscimo de que trata do art. 125 da Lei nº 14.133/21. 
 
28 – DO CANCELAMENTO DO REGISTRO 
 
28.1 - O fornecedor terá seu registro cancelado quando: 

28.1.1 - Descumprir as condições da ata de Registro de Preços; 
28.1.2 - Não retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo 
estabelecido pela Administração, sem justificativa aceitável; 
28.1.3 - Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese de este se tornar superior 
aqueles praticados no mercado e estiverem presentes razões de interesse público. 

28.1.3.1 - O cancelamento do Registro, nas hipóteses previstas, assegurados o 
contraditório e a ampla defesa, será formalizado por despacho da autoridade competente 
do Órgão Gerenciador. 
28.1.3.2 - O fornecedor poderá solicitar o cancelamento do seu Registro de Preço na 
ocorrência de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execução contratual, 
decorrentes de caso fortuito ou de força maior devidamente comprovados. 
 

29 - DOS PADRÕES ÉTICOS 
 
29.1- Os licitantes deverão observar os mais altos padrões éticos durante o processo licitatório 
e a execução do objeto, responsabilizando-se pela veracidade das informações e 
documentações apresentadas no processo, estando sujeitos às sanções previstas na 
legislação. 
 
29.2- Para a execução do contrato objeto deste processo, nenhuma das partes poderá 
oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a 
aceitar de quem quer que seja, tanto por conta própria quanto por intermédio de outrem, 
qualquer pagamento, doação, compensação vantagens financeiras ou administrativas, ou 
benefícios de qualquer espécie, seja deforma direta ou indireta quanto ao objeto deste 
contrato, ou de outra forma a ele relacionado, o que deve ser observado, ainda, pelos 
prepostos e colaboradores. 
 
30 - DISPOSIÇÕES GERAIS 
 
30.1 – Homologada a licitação o adjudicatário receberá autorização de fornecimento ou 
instrumento equivalente. 
 
30.2 – Caso o adjudicatário não preste o serviço ou forneça o(s) bem(s), objeto do certame, de 
acordo com a sua proposta, serão convocados os licitantes remanescentes, observada à 
ordem de classificação, para execução do serviço. 
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30.3 - É facultado à PREGOEIRO ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase do 
julgamento promover diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução do 
processo e a aferição do ofertado, bem como solicitar a órgãos competentes a elaboração de 
pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisões. 
 
30.4 – Qualquer solicitação de prorrogação de prazo para execução dos serviços, decorrentes 
desta licitação, somente será analisada se apresentada antes do decurso do prazo para tal e 
devidamente fundamentada. 
 
30.5 – Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatário em prestar os serviços, 
dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da obrigação 
assumida, sujeitando-o às penalidades legalmente estabelecidas. 
 
30.6 – Na hipótese acima referida será convocado novo adjudicatário, observada a ordem de 
classificação nesta licitação. 
 
30.7 – Constituem motivos para rescisão do contrato ou instrumento equivalente, todos aqueles 
listados pela Lei 14.133/21, no artigo 155 , I, II e II e 137. 
 
30.8 – A AUTORIDADE COMPETENTE poderá nas mesmas condições contratuais, realizar 
acréscimos ou supressões de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do 
contrato, conforme estabelecido no artigo 125. 
 
30.9 – Será dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais como dos 
documentos de habilitação apresentados na sessão. 
 
30.10 - A contratação dos itens requisitados para cada evento deverá ser precedida da 
requisição específica não ficando necessariamente obrigado o CONTRATANTE a contratar 
todos os itens constantes no contrato, devendo o mesmo ser fornecido de forma fracionada ao 
mesmo. 
 
30.11 - É vedado à contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem 
autorização expressa da Administração. 
 
30.12 - A presente Licitação somente poderá ser revogada por razões de interesse público, 
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em todo ou em parte, 
por ilegalidade de ofício ou por provocação de terceiros, mediante parecer escrito e 
devidamente comprovado. 
 
30.13 - O PREGOEIRO, no interesse da Administração, poderá relevar omissões puramente 
formais observadas na documentação e proposta, desde que não contrariem a legislação 
vigente e não comprometam a lisura da licitação, sendo possível a promoção de diligência 
destinada a esclarecer ou a complementar a instrução do processo. 
 
30.14 – É vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela após aberta a sessão do 
pregão. 
 
30.15 - Informações complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a 
presente Licitação serão prestadas pelo PREGOEIRO de forma exclusiva pela plataforma de 
licitações Licitar Digital (www.licitardigital.com.br). 
 

http://www.licitardigital.com.br/
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30.16 - Integram o Presente Edital: 

a) Anexo I – Termo de Referência; 
b) Anexo II - Minuta da ARP; 
c) Anexo III – Minuta do Contrato 
 

30.17- Interessados poderão adquirir cópia do Edital somente via download do arquivo através 
do Portal Eletrônico http://www.licitardigital.com.br ou http://www.saopedrodosferros.mg.gov.br. 
 
30.18 - O licitante deverá examinar detidamente as disposições contidas neste Edital e seus 
anexos, pois o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrônico de licitação 
utilizado, submete-a à aceitação incondicional de seus termos, independente de transcrição, 
bem como representa o conhecimento do objeto em licitação e a observância dos preceitos 
legais e regulamentares que a regem, não sendo aceita alegação de desconhecimento de 
qualquer pormenor 
 
30.19 - No caso de eventual divergência entre o Edital de Licitação e seus anexos, 
prevalecerão as disposições do primeiro. 
 
30.20 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia 
do início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de 
expediente na Administração. 
 
30.21 - Cada licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações e dos 
documentos apresentados em qualquer fase da licitação, sendo-lhe exigível, ainda, em 
qualquer época ou oportunidade, a apresentação de outros documentos ou informações 
complementares que se fizerem necessários, a fim de completar a instrução do processo, 
previstas na lei 14.133/21. 
 
30.22 - É proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatório 
mediante a utilização de recursos ou de meios meramente protelatórios, sujeitando-se o autor 
às sanções legais e administrativas previstas na lei federal 14.133;21. 
 
30.23 - O CONTRATANTE reserva a si o direito de revogar a presente licitação por razões de 
interesse público ou anulá-la, no todo ou em parte por vício ou ilegalidade, bem como prorrogar 
o prazo para recebimento das propostas e/ou sessão de lances, desqualificar qualquer licitante 
ou desclassificar qualquer proposta, caso tome conhecimento de fato que afete a capacidade 
financeira, técnica ou comercial da licitante, sem que isto gere direito à indenização ou 
ressarcimento de qualquer natureza. 
 
30.24 - As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da 
ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da 
Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 
 
30.25 – O Instrumento Convocatório é parte integrante do Contrato. 
 
30.26. Informações sobre o andamento da licitação poderão ser obtidas junto à Comissão de 
Licitações, nos dias úteis, das 8;30h às 10;30h e das 13h às 17h ou pelo telefone 
(33)3352.1286 e e-mail: licitacao@saopedrodosferros.mg.gov.br. Ainda, poderão ser 
acompanhadas as fases através do Portal Eletrônico http://www.licitardigital.com.br. 
 
31- DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.saopedrodosferros.mg.gov.br/
http://www.licitardigital.com.br/
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31.1 A participação neste certame implica a aceitação integral e irretratável dos termos do 
Edital. 
 
31.2 Será divulgada ata da sessão pública no sistema eletrônico. 
 
31.3 Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 
realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o 
primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não 
haja comunicação em contrário, pelo Pregoeiro. 
 
31.4 A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 
 
31.5 As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação 
da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, 
o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 
 
31.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas 
e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 
independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 
 
31.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do 
início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente 
na Administração. 
 
31.8 O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do 
licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da 
isonomia e do interesse público. 
 
31.9 Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças 
que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 
 
São Pedro dos Ferros- MG,      03 de Maio  de 2024. 
 
 
DE ACORDO 
 
 
 
Rodrigo Ribeiro de Oliveira 
Pregoeiro Municipal 
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ANEXO I 
PROCESSO LICITATÓRIO N.º 051/2024 
MODALIDADE PREGÃO ELETRÔNICO N° 017/2024 
TIPO: MENOR PREÇO 
TERMO DE REFERÊNCIA 
 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 
 
1. OBJETO 
 
Registro de preços para futura e eventual aquisição de material de papelaria e material 
escolar   para atender as   necessidades    das secretarias requisitantes. 
 
2. JUSTIFICATIVA E VALOR DE REFERÊNCIA 
 
2.1 - A aquisição da presente licitação destina-se ao fornecimento parcelado de materiais 
papelaria e escolar face ao interesse público pela necessidade da  Rede Municipal de Ensino 
proporcionar tanto aos alunos quanto aos profissionais da educação condições mínimas 
necessárias para o desempenho de um trabalho de qualidade elevando o nível de qualidade do 
ensino em nossa rede municipal e suprir as demais demandas oriundas das outras secretarias 
municipais no decorrer do ano. 

 
2.2 A aquisição de materiais de papelaria e escolar são essenciais à continuidade do ensino,   
pois  fazem parte do plano pedagógico e  servem de referência  para o processo de  ensino e 
aprendizagem, guiando o processo  do aluno e o trabalho do professor. Além de oferecer 
referencial teórico, alguns materiais didáticos servem também para a aprendizagem prática, por 
meio de instrumentos que possibilitam a construção do conhecimento pela experiência. 
 
2.3 - As empresas deverão apresentar seus percentuais de descontos, sendo a vencedora 
aquela que, utilizando-se da planilha constante do anexo II ao presente, obtiver o menor valor 
por item. 
 
2.4 – Especificação: 
 

ITEM QUANT. UNID. PRODUTO DESCRIÇÃO VALOR 
UNIT. 

VALOR 
TOTAL  

01 20 und  
Apagador de 
madeira 

apagador de  primeira 
qualidade de madeira com 
caixa para giz. 

R$ 33,67 R$    673,40  

 
02 

           
20 

rolo  
barbante  de 
algodão  Branco 
 

barbante de algodão 
grosso rolo com 80 metros 

R$ 19,54 R$    392,80 

03 200 und bastao de cola 
quente fino c/ 30 
cm 

bastão de cola quente para  
aplicadores diversas 
espessura fina 7,5cm x 
300mm. composição resina 
de eva e resina taquificante. 
ponto de amilecimento 91cm 
 

R$ 2,02 R$    404,00  

04 200 caixa borracha branca  
escolar n. 60 cx 

borracha natural a partir de 
latex das seringueiras, maior 

R$ 27,33 R$  5.466,00 
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com 40 und maciez que não borra o 

grafite na hora de apagar 
tipo ou similar: mercur. 

05 02 caixa caneta 
esferográfica cx 
c/50un 

caneta esferográfica, corpo 
de plástico cristal 
transparente sextavado com 
furo de respiração lateral no 
centro, com cartucho 
removível de encaixe, ponta 
fina 0,8 mm, esfera de 
tungstênio, tinta vermelha, 
de qualidade igual ou 
superior as marcas bic ou 
faber castel, validade mínima 
de 11 meses. 

R$ 68,45 R$    136,90 

06 02 caixa caneta eserográfica 
cx c/50un 

caneta esferográfica, corpo 
de plástico cristal 
transparente sextavado com 
furo de respiração lateral no 
centro, com cartucho 
removível de encaixe, ponta 
fina 0,8 mm, esfera de 
tungstênio, tinta azul, de 
qualidade igual ou superior 
as marcas bic ou faber 
castel, validade mínima de 
11 meses. 

R$ 72,08 R$     144,16 

07 02 caixa caneta eserográfica 
cx c/50un 

caneta esferográfica, corpo 
de plástico cristal 
transparente sextavado com 
furo de respiração lateral no 
centro, com cartucho  
removível de encaixe, ponta 
fina 0,8 mm, esfera de 
tungstênio, tinta preta, de 
qualidade igual ou superior 
as marcas bic ou faber 
castel, validade mínima de 
11 meses. 

R$  68,45 R$      136,90   

08 20 und caneta marca texto caneta marca texto cor 
amarela, com ponta 
chanfrada em polietileno e 
filtro em poliester, com tinta 
superfluorescente e cor viva 
para sublinhar e destacar, 
espessura do traço 1mm 
para sublinhar e 4mm para 
destacar. de qualidade igual 
ou superior a marca pilot, 
validade mínima de 11 
meses. 

R$   5,42 R$      108,40  

09 100 pacote caneta hidrocores canetas hidrocores, ponta 
fina, cores vivas, não tóxica, 
contendo 12 unidades cada 
pacote. 

R$ 32,23 R$    3.233,00 
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10 600 und cola branca  cola branca líquida lavável, 

não tóxica, para papel, com 
bico dosador de encaixe, 
embalagem com 500 g. 

R$ 17,63 R$  10.578,00 

11 10 und calcualdora de 
mesa 12 dígitos 

calculadora de mesa 12 
dígitos, preta, visor lcd com 
12 dígitos, tamanho 12,5 x 
10 x 1,5 cm 

R$ 39,87 R$      398,70 

12 20 pacote cartolina cartolina escolar, 500 mm x 
660 mm, cores variadas. 
papel de primeira qualidade, 
pacotes com 100 unidades. 

R$ 137,92 R$    2.758,40 

13 05 pacote brocal partículas de pvc 
metalizadas em diversas 
cores, diferenciada por seu 
corte uniforme e brilho. 
pacotes de 500 g. 

R$  43,50 R$      217,50 

14 1.000 und caderno de 
caligrafia 

caderno de caligrafia 
numerado de 1-2-3-x. o 
número 2 vem circulado 
indicando a linha condutora 
da escrita. o x indica que a 
criança deverá saltar uma 
linha. o número 1 limita as 
letras de aste ascedentes e o 
número 3 limita as letras de 
aste descendentes. tipo 
alibombom. 
 

R$  13,82 R$  13.820,00 

15 50 caixa caderno brochurão caderno brochurão sem 
pauta, 60 folhas, de primeira 
qualidade, não recicladas, 
brancas grampeadas, caixa 
com 100 unidades. 

R$ 468,66 R$  23.433,00   

16 50 caixa caderno brochurão caderno brochurão com 96 
folhas brancas com linhas 
azuis, não recicladas, 
grampeadas, caixa com 100 
unidades.com pauta 
 

R$   699,83 R$  34.991,50  

17 10 caixa envelope pardo envelope pardo (tamanho 
papel ofício), confeccionado 
em papel de 80g/m. caixa 
com 250 unidades. 

R$   166,67 R$    1.666,70 

18 100 und fita adesiva dupla-
face 

fita adesiva dupla-face polp. 
48x30 com adesivo acrílico. 

R$  14,00 R$    1.400,00 

19 150 und fita durex 
transparente  

fita durex transparente 12 
mm x 50 m. 

R$  2,60 R$      390,00  

20 100 und cola para isopor cola para isopor atóxica. 
composição resina de 
emulsão acrílica, pigmentos 
água, aditivos e 
conservantes. 90 grs 

R$  9,48 R$      948,00 



 

   
CNPJ: 19.243.500/0001-82 

Praça Prefeito Armando Rios, 186 – Centro  
São Pedro dos Ferros-MG- CEP:– 35360-000  

Telefax: (33) 3352-1286 
 

  

 
21 100 und cola  de e.v.a. cola instantânea de e.v.a, 

própria para colar folha de 
e.v.a. 90 grs 

R$  6,07 R$       607,00   

22 05 und perfurador de 
papéis 

perfurador de papéis com 2 
furos, semi industrial, em 
ferro fundido, com pintura 
martelada, capacidade para 
perfurar no  mínimo 50 folhas 
referente a papel 75 g/m. 

R$  136,56 R$      6.82,80  

23 05 und perfurador de papel 
artesanal com 
alavanca 

furador artesanal com 
alavanca, altura: 6 cm, 
largura 7 cm, indicado para 
papéis de até 160 g. abertura 
de 1 mm, ideal para uso 
artesanal escolar. desenho 
variados. 

R$ 28,22  R$      141,10 

24 10 caixa grampeador grampeador de mesa para 
grampo número 26/6, apoio 
anatômico, emborrachado, 
corpo em aço escovado, 
depósito com face de 
segurança, base de borracha 
para não deslizar, grampeia 
até 25 folhas com grampo 
6/6 e até 40 folhas com 
grampo 24/8. 
 

R$  57,52 R$      575,20 

25 1.000 caixa lápis de cor  lápis de cor tamanho grande, 
em caixa com 12 cores 
variadas, de primeira 
qualidade, com selo do 
inmetro, não tóxico. tipo  
faber castell 

R$  31,67 R$  31.670,00 

26 200 caixa lápis preto lápis preto, grafite 2-b, corpo 
sextavado confeccionado em 
madeira de alta qualidade, 
sem rachaduras. tipo labra 
ou faber castell. cx com 144 
unidade cada 
 

R$  94,82 R$  18.964,00 

27 50 caixa marcador permante 
cor azul 

pincel atômico (marcador 
permanente), confeccionado 
em material plastico, 
descartável, na cor azul, 
com validade mínima de 01 
(um) ano, de qualidade igual 
ou superior a marca pilot. 
cores vibrantes. caixa com 
12 unidades. 

R$  70,09 R$   3.504,50  

28 50 caixa marcador permante 
cor vermelha 
 
 
 
 

pincel atômico (marcador 
permanente), confeccionado 
em material plastico, 
descartável, na cor 
vermelha, com validade 
mínima de 01 (um) ano, de 
qualidade igual ou superior a 

R$  70,09 R$    3.504,50 
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marca pilot. cores vibrantes. 
caixa com 12 unidades. 

29 50 caixa marcador permante 
cor preta 

pincel atômico (marcador 
permanente), confeccionado 
em material plastico, 
descartável, na cor preta, 
com validade mínima de 01 
(um) ano, de qualidade igual 
ou superior a marca pilot. 
cores vibrantes. caixa com 
12 unidades. 
 

R$ 70,09  R$    3.504,50 

30 50  marcador permante 
cor verde 

pincel atômico (marcador 
permanente), confeccionado 
em material plastico, 
descartável, na cor verde, 
com validade mínima  de 01 
(um) ano, de qualidade igual 
ou superior a marca pilot. 
cores vibrantes. caixa com 
12 unidades. 

R$  74,89 R$     3.744,50 

31 60 und pincel para quadro 
branco 

pincel para quadro branco 
magnético, em material 
plastico, descartável, cores 
variadas, com validade 
mínima de 01 (um) ano,  de 
qualidade igual ou superior a 
marca pilot. 

R$  11,33 R$       676,80 

32 200 pacote papel cartão papel cartão brilhante, 
tamanho 50x70, 250 g, 
encorpado, mais rígido, 
pacote com 10 unidades, 
cores variadas. 

R$ 32,23  R$     6.446,00 

33 300 caixa papel sulfit papel sulfit extra-branco 
formato a4, tamanho 
210x297 mm, 75 g/m, resma 
com 500 folhas, caixa com 
10 resmas. 

R$  399,95 R$  
119.985,00 

34 1.000 und papel fantasia papel tipo fantasia cores, 
com brilho, folhas mais 
rígidas de primeira 
qualidade. cores variadas 

R$  1,46 R$    1.460,00 

35 1.000 und papel color set papel color set de primeira 
qualidade, tamanho 
cartolina, cores variadas. 

R$  2,53 R$    2.530,00 

36 100 und papel de seda papel de seda maleável, 
cores variadas. 

R$    0,80 R$        80,00 

37 200 und papel crepom papel crepom medindo 
aproximadamente 45 x 200 
cm, cores variadas. 

R$  2,60 R$       520,00 

38 10 pacote papel pardo papel pardo kraft natural 80 
g, 60 cm x165m, firme de 
primeira qualidade. pacote 
com 100 unidades. 

R$  144,45 R$   1.444,50  
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39 10 pacote papel vergê papel vergê cores variadas, 

tamanho a4, para confecção 
de boletins, convites,etc. 
pacotes com 50 folhas, 210 x 
297 mm. 

R$     39,33 R$       393,30 

40 500 caixa giz de cera giz de cera grosso, estojo 
contendo 12 unidades, não 
tóxico, resistente a queda, 
com pigmentação de ótima 
qualidade, alta  
concentração,  formato 
jumbo, caixa com 12 cores 
variadas. tipo acrilex meu 
primeiro giz 

R$  48,33 R$  24.165,00 

41 200 und pincel para pintura pincel para pintura, cabo 
longo e de cor amarelo, 
composição cerdas, cor 
branca, nº 12. 

R$ 9,97 R$   1.994,00 

42 80 und pasta catálogo pasta catálogo preta com no 
mínimo 20 plástico tamanho 
ofício (216 x 365 mm). 

R$  30,00 R$   2.400,00 

43 200 und pasta com elástico pasta com elástico de 
plástico, tamanho a4. 
transparente ou grafite. 

R$  7,67 R$   1.534,00 

44 500 pacote folha em eva 
colorido 

folha em eva colorido, 
lavável, atóxico, cores 
diversas, no tamanho 40 x 
60 cm por 2 mm de 
espessura. pacotes com 10 
unidades. 

R$  38,17 R$  19.085,00 

45 100 pacote folha de eva com 
gliter 

folhja em eva com glíter, 
diversas cores, 40 cm x 
60cm x 2mm. pacote com 10 
unidades. 
 

R$  58,22 R$  5.822,00 

46 500 caixa masssa para 
modelar 

massa para modelar 180 g 
com 12 cores, cera macia, 
não gruda nas mãos e não 
esfarela, não endurece em 
contato com o ar,    atóxica, 
caixa com 12 unidades. tipo 
soft acrilex. 
 

R$  10,33 R$  5.165,00 

47 100 caixa tesoura plástica tesoura plástica escolar, 
pontas arredondadas, lâmina 
em aço inoxidável, 
resistente, cabo anatômico, 
lâmina de 1,5 mm, 13 cm, 
selo do inmetro. caixa com 
30 unidades. 

R$  92,22 R$  9.222,00 

48 30 und tesoura grande tesoura de uso geral grande 
inox 7 - 20 polegadas 
coloridas, cores sortidas, 
lâmina de 10 cm, cabo em 
prolipopileno e   borracha, 
sem ponta. tipo tramontina – 

R$  25,67 R$   770,10 
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uso secretaria 
 

49 25 und pistola para aplicar 
cola quente 

pistola para aplicar cola 
quente (para refil fino). 

R$  40,67 R$  1.016,75 

50 25 und pistola para aplicar 
cola quente 

pistola para aplicar cola 
quente (para refil grosso). 

R$  48,67 R$  1.216,75 

51 50 
 

rolo tnt tnt de primeira qualidade, 
espessura firme, cores 
variadas. (rolo com 100 m) 

R$  208,00 R$ 10.400,00 

52 10 und tinta spray tinta spray cores variadas 
200 ml 

R$  23,81 R$      238,10 

53 300 pacote balão liso balão de látex de boa 
qualidade, cores variadas, 
7,5 pct com 50 unidades, 
liso, selo do inmetro. tipo são 
roque. 
 

R$  19,00 R $  5.700,00 

54 300 pacote balão formato de 
canudo 

balão de látex de boa 
qualidade, cores variadas, 
7,5 pct com 50 unidades, no 
formato de canudo, selo do 
inmetro.   tipo são roque 

R$  19,00 R$   5.700,00 

55 300 pacote balão coração balão de látex de boa 
qualidade, cores variadas, 
7,5 pct com 50 unidades, no 
formato de coração, selo do 
inmetro. 
 

R$  19,00 R$   5.700,00 

56 10 und tatame tapete tatame alfa numérico infantil, 
gigante, em eva 36 peças. 

R$  226,78 R$   2.267,80 

57 10 caixa grampo grampo 23/8 (50mm) de boa 
qualidade. 

R$  25,08 R$      250,80 

58 50 caixa tinta guache 
escolar 

tinta não tóxica , cores 
variadas.cx contendo 06 
unidades-aprovada pelo  
inmetro.soluvél em água -
250 ml cada vidro 
 

R$ 89,68   R$   4.484,00 

59 300 und bastão de cola 
quente 

bastão de cola quente para 
aplicadores diversos 
espessura fina 7,5 mm x 300 
mm. composição resina de 
eva e resina  taquificante. 
ponto de amolecimento 91 c 
– grosso. 

R$  2,83 R$      849,00 

60 10 rolo rolo de plastico rolo de plástico transparente 
de 25 m x 45 cm. 

R$   91,27 R$    912,70 

61 02 rolo plástico forro mesa rolo com 30 metros –
termico/encerrado - xadrez 

R$ 414,45 R$     828,90 

62 50 caixa clips clips arame galvanizado cx 
contendo  100 unidades - 
tamanho 2/0. 

R$    5,55 R$     277,50 
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63 50 caixa clips clips galvanizado -tamanho 

8/0 –  com  170 unidades-cx 
500 

R$  23,78 R$   1.189,00 

64 50 und pen drive pen drive usb 3.0 de 16 gb , 
taxa de transferência de 30 
mb/s. 

R$  64,00 R$   3.200,00 

65 50 und pastas suspensas pastas suspensas de boa 
qualidade. papel grosso, 
capaz de aguentar boa 
quantidade de peso.qdo 
suspensa. 

R$    5,93 R$      296,50 

66 100 pacote fita  adesiva 
transparente 

fita adesiva transparente de 
45mm x  45m, 
empacotamento com 05 
unid. 

R$  40,67 R$   4.057,00 

67 150 und fita crepe fita crepe 24mm x 50mm 
branca, liza para uso escolar. 
tipo oi similar 3m 

R$  14,03 R$   2.104,50 

68 20 rolo linha de nylon linha de nylor,espessura 
0,35mm,tamanho de 100 m 
cada 

R$  18,22 R$      364,40 

69 10 rolo fitilhos fitilhos cores variadas, rolos 
com 100 metros,0,5 mm. 

R$    5,11 R$       51,10 

70 10 caixa grampós grampos cobreados 26/6 
contendo 5000 unidades. 

R$  13,67 R$      136,70 

71 200 caixa lápis de cor jumbo lapis de cor jumbo 12 cores 
ponta resistente perfil 
triangular medidas 127mm x 
9,5 mm diametro de 4mm 
certificado inmetro tipo ou 
similar: faber castell. 

R$  24,75 R$        24,75 

72 150 und tinta guache com 6 
pts 

tinta guache estojo com 6 
potes de 15 ml cores 
variadas 

R$   7,57 R$    1.135,50 

73 100 und caderno espiral caderno espiral – formato 
capa: 205 x 280 mm –  
capa/contra capa em 
papelão 2,2 mm (capa dura) 
- empastado e acoplado   
com papel offset 120 g, cor: 
4x0, laminado brilho 
(impressão com sangria), 
sendo no mínimo 04 
modelos de capa, com forro 
(guarda) em papel offset 120 
g, cor 1 x 0. miolo: em papel 
offset 75g., 200 x 275 mm, 
com pauta, cor 1 x 1, com 96 
folhas. acabamento: espiral. 
personalizado (arte a ser 
fornecida pela solicitante). 
 

R$ 14.71 R$    1.471,00 

74 50 caixa giz branco 
antialérgico cx/ 50 
unid 

giz branco antialergico não 
tóxico caixa 50 und 

R$  12,83 R$      641,50 
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75 50 caixa giz colorido 

antialergico  cx/ 64 
unid. 

giz colorido antialergico não 
toxico caixa com 64 unid. 

R$  11,95 R$       597,50 

76 100 caixa caderno brochurao 
60 folhas 

caderno brochurão com 60 
folhas brancas com pauta, 
não recicladas, grampeadas, 
caixa com 100 unidades. 

R$ 732,22 R$  73.222,00 

77 10 caixa papel fotográfico papel fotográfico, a4, 210mm 
x 297mm, 180g – pacote 
com 50 folhas  

R$   33,90 R$       339,00 

 
VALOR TOTAL:  R$ 508.695,16 (Quinhentos  e oito mil, seiscentos e noventa e cinco 
reais e dezesseis centavos ) 
 
3- JUSTIFICATIVA 
3.1 - A aquisição desses itens de papelaria e material escolar se faz necessário para a Rede 
Municipal de Ensino por proporcionar tanto aos alunos quanto aos profissionais da educação 
condições mínimas necessárias para o   desempenho de um trabalho de qualidade elevando o 
nível de qualidade do ensino em nossa rede municipal. 
 
 
4- FUNDAMENTO LEGAL 

4.1 - A Contratação para aquisição dos produtos de papelaria e material escolar ora citados 
tem amparo legal, integralmente, na Lei nº 14.133/2021 e suas alterações, presentes nos 
artigos seguintes:  

“Art. 6º Para os fins desta Lei, consideram-se:  

X - Compra: aquisição remunerada de bens para fornecimento de uma só vez ou 
parceladamente, considerada imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) 
dias da ordem de fornecimento;  

XI - serviço: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, 
intelectual ou material, de interesse da Administração;  

(...)  

XIII - bens e serviços comuns: aqueles cujos padrões de desempenho e qualidade podem 
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações usuais de mercado;  

(...)  

XLI - pregão: modalidade de licitação obrigatória para aquisição de bens e serviços 
comuns, cujo critério de julgamento poderá ser o de menor preço ou o de maior 
desconto;”  

(...)  

“XLV - sistema de registro de preços: conjunto de procedimentos para realização, 
mediante contratação direta ou licitação nas modalidades pregão ou concorrência, de 
registro formal de preços relativos a prestação de serviços, a obras e a aquisição e 
locação de bens para contratações futuras“  

 

O edital de licitação para registro de preços observará as regras gerais da Lei 14.133/21, em 
especial o artigo 82 e Decreto Municipal que o regulamenta.  

 

“Art. 29. A concorrência e o pregão seguem o rito procedimental comum a que se refere o 
art. 17 desta Lei, adotando-se o pregão sempre que o objeto possuir padrões de 
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desempenho e qualidade que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio 
de especificações usuais de mercado.  

Parágrafo único. O pregão não se aplica às contratações de serviços técnicos 
especializados de natureza predominantemente intelectual e de obras e serviços de 
engenharia, exceto os serviços de engenharia de que trata a alínea “a” do inciso XXI do 
caput do art. 6º desta Lei.”  

 

5 - CUSTO ESTIMADO  
5.1- Em adstrição às diretrizes do Art. 23, da Lei 14.133/2021, o valor estimado para a presente 
contratação será de R$ 508.695,16 (Quinhentos  e oito mil, seiscentos e noventa e cinco 
reais e dezesseis centavos ), sendo este definido com base no melhor preço aferido por meio 
da utilização dos seguintes parâmetros: Realizou-se pesquisa junto ao Banco de Preços da 
Plataforma de licitações eletrônicas Licitar Digital, através do site www.licitardigital.com.br e 
solicitação de orçamentos de empresas via e-mail). Obtidas as cotações, os valores foram 
anexados em planilha para comprovação do valor estimado para prestação do serviço no 
município.  

 

5.2- Acompanham o presente Termo o mapa de cotações, contendo os preços unitários 
referenciais, bem como as memórias de cálculo, os documentos e parâmetros utilizados que 
deram suporte à obtenção da estimativa acima.  

 

6 - DO PRAZO, LOCAL, DATA E CONDIÇÕES DE ENTREGA  

6.1 - A solicitação para a contratação deverá ser feita mediante pedido da Secretaria 
solicitante, e encaminhado ao Setor de Compras da Prefeitura Municipal de São Pedro dos 
Ferros - MG para posterior emissão da Ordem de Fornecimento (OF).  

 

6.2 - O Fornecedor deverá entregar de forma única e de acordo com a solicitação constante no 
pedido emitido.  

 

6.3 - O Fornecedor entregará os produtos diariamente, ou em eventos programados, ou de 
acordo coma a solicitação da requisitante, contados a partir da autorização de fornecimento 
emitido pelo Setor de Compras.  

 

6.4 – O Fornecedor deverá entregar os produtos devidamente embalados, conforme 
necessidade de cada produto, mantendo o produto protegido.  

 

6.5 - Os pedidos deverão ser entregue no prazo máximo de até 5 (cinco) dias uteis, contados 
do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, Autorização de Fornecimento ou 
documento equivalente, em remessa única. 

 

6.6 - A entrega  e o transporte são de total responsabilidade do Fornecedor, sem qualquer ônus 
para o Município (Contratante). O Município não arcará com os custos e pessoal para 
realização das entregas.  

 

6.7 - Ao Município se reserva o direito de não receber produtos e serviços que não atenderem 
ao padrão de qualidade exigido pelo município, ou em desacordo com o previsto neste Termo 
de Referência, podendo devolver e exigir a sua substituição em prazo não superior a 5 (cinco) 
dias corridos.  
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6.8 - A garantia mínima será aquela determinada por lei, de acordo com cada produto. A 
contratante, observando qualquer irregularidade, deverá comunicar imediatamente à 
contratada, para substituir, sem ônus para a contratante.  

 

6.9 - Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor do produto 
poderá solicitar prorrogação da entrega, ficando a cargo da área demandante acolher a 
solicitação, desde que não haja prejuízo no abastecimento da rede, ressalvadas situações de 
caso fortuito e força maior, conforme disposto no inciso V, do art. 137, da Lei nº 14.133, de 
2021.  

 

6.10- Os materiais deverão ser entregues nos   seguinte endereço: 

Educação: Alameda dos Fundadores, n° 160, Centro -São Pedro dos Ferros - MG 
(Casa da Cultura) 

 

6.11- Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega, 
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, pelo (a) fiscal do 
contrato responsável pelo acompanhamento, para efeito de posterior verificação de sua 
conformidade com as especificações constantes na nota de empenho, no termo de referência e 
na proposta.  

 

6.12- Os bens serão recebidos definitivamente, após a verificação da qualidade e quantidade 
do material e consequente aceitação, que deverá acontecer em até 5 (cinco) dias corridos, 
contados a partir do recebimento provisório.  

 

6.13- O descarregamento do produto ficará a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada 
a mão-de-obra necessária.  

 

6.14- O recebimento/aprovação do(s) produto(s) pelo Contratante não exclui a 
responsabilidade civil do fornecedor por vícios de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou 
disparidades com as especificações estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se à 
Administração as faculdades previstas no art. 18 da Lei n.º 8.078, de 1990.  

 

6.15- O prazo para recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente prorrogado, de forma 
justificada, por igual período, quando houver necessidade de diligências para a aferição do 
atendimento das exigências contratuais.  

 

6.16- No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e 
quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, notificando-se 
ao fornecedor para emissão de Nota Fiscal no que diz respeito à parcela incontroversa da 
execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento.  

 

6.17- O prazo para a solução, pelo Contratado, de inconsistências na execução do objeto ou de 
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrança equivalente, verificadas pela 
Administração durante a análise prévia à liquidação de despesa, não será computado para os 
fins do recebimento definitivo.  
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6.18- Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento 
provisório, quando em desacordo com as especificações constantes na nota de empenho, no 
Termo de Referência e na proposta comercial, devendo ser substituídos no prazo de 5 (cinco) 
dias úteis, a contar da notificação do Contratado, às suas custas, sem prejuízo da aplicação 
das penalidades.  

 

7– PAGAMENTO  

7.1 - O pagamento referente ao objeto desta contratação, obedecerá o disposto no “Capitulo X” 
da Lei 14133/21, no que couber, e será efetuado através de ordem de pagamento em favor do 
Fornecedor, por meio de ordem bancária emitida por processamento eletrônico, a crédito do 
beneficiário em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias 
corridos, contados da data da entrega definitiva do produto e respectivo aceite do Contratante, 
com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante e 
apresentação da(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal (is) ou RPA (Recibo de Pessoa Autônoma, 
quando pessoa física). 

 

7.2 - Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou instrumento 
de cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e essenciais do 
documento, tais como: 

7.2.1 O prazo de validade;  

7.2.2 A data da emissão;  

7.2.3 Os dados do contrato e do órgão Contratante;  

7.2.4 O período respectivo de execução do contrato;  

7.2.5 O valor a pagar; e  

7.2.6 Eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.  

 

7.3 - Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, ou 
circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o Contratado 
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da 
regularização da situação, sem ônus ao Contratante;  

 

7.4- O pagamento poderá ser suspenso, sem prejuízo para o Município, nos casos de 
inexecução, imperfeição ou qualquer outra irregularidade, até o saneamento destes.  

 

7.5- Sobre a futura contratação incidirão os tributos legalmente instituídos e multas que 
eventualmente vierem a ser aplicadas, inclusive os previsto em regulamentos Municipais.  

 

7.6- A nota fiscal deverá vir acompanhada da cópia da Prova de Regularidade para com o do 
FGTS e do INSS, condição essa indispensável para efetuar o pagamento.  

 

7.7- No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administração, os valores 
devidos ao Contratado serão atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de 
pagamento até a data de sua efetiva realização, de acordo com a variação do Sistema Especial 
de Liquidação e Custódia –SELIC.  

 

7.8- Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável.  
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7.9- Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, 
quando houver, serão retidos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais 
estabelecidos na legislação vigente.  

 

7.10- O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 
Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e 
contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à 
apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento 
tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.  

 

 

8 - RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS  

8.1 - A dotação orçamentária será identificada na Ordem de Fornecimento (OF), enviada pelo 
setor de compras do município. 

 

9 - FONTE DE RECURSOS  

9.1 - A fonte de recursos será identificada na Ordem de Fornecimento (OF), enviada pelo setor 
de compras do município. 

  

10 - PROCESSO DE CONTRATAÇÃO  

10.1 - Sugerimos que seja realizado o Processo de licitação na modalidade Pregão Eletrônico, 
através do procedimento auxiliar de Sistema de Registro de Preços, com base na lei 14.133/21 
e regulamentação Municipal.  

 

10.2 - A contratação será formalizada pelo órgão interessado, com emissão de nota de 
empenho de despesa, autorização de compra ou outro instrumento similar, conforme o disposto 
no art. 95 da Lei de Licitação nº 14.133/21, que diz:  

 

”Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatório, salvo nas seguintes hipóteses, em que a 
Administração poderá substituí-lo por outro instrumento hábil, como carta-contrato, nota de 
empenho de despesa, autorização de compra ou ordem de execução de serviço:  

(...)  

II - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais não resultem 
obrigações futuras, inclusive quanto a assistência técnica, independentemente de seu 
valor.”  

 

11 – VIGÊNCIA, PRORROGAÇÃO E REAJUSTE  

11.1 - O representante legal da proposta vencedora deverá assinar o Ata de Registro de Preço, 
quando solicitado, dentro do prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, a contar do recebimento da 
comunicação para tal, através correio eletrônico (e-mail fornecido nos autos) ou pessoalmente, 
quando possível, de acordo com o art. 90 da Lei nº 14.133, de 2021.  

 

11.1.1 – O prazo de vigência da Ata de Registro de Preço será de 12 (doze ) meses, com 
eficácia legal após a publicação do seu extrato, conforme regulamento Municipal, assim como a 
possibilidade de prorrogação e reajuste.  
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11.2 – O prazo de vigência da ATA será a partir da assinatura da Ata com validade até 31 de 
dezembro de 2024, com eficácia legal após a publicação do seu extrato, conforme regulamento 
Municipal.  

11.2.1 - Durante o prazo de vigência, os preços contratados poderão ser reajustados 
monetariamente com base no IPCA, observado o interregno mínimo de 12 meses, contados da 
apresentação do orçamento estimado, quando houver, ou da proposta, exclusivamente para as 
obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da anualidade.  

 

11.3- Os efeitos financeiros retroagem à data do pedido apresentado pelo Contratado.  

 

12 - OBRIGAÇÕES DAS PARTES  

 

12.1 - SÃO OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR: O Contratado deve cumprir todas as 
obrigações constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos e condições 
pactuadas, assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e 
perfeita execução do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas:  

 

a) Entregar os produtos dentro do prazo fixado em edital; 

b) Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Código de 
Defesa do Consumidor, Lei nº 8.078, de 1990; 

c) Comunicar ao Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a 
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 
comprovação; 

d) Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade 
superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei n.º 14.133, de 2021, e prestar todo esclarecimento 
ou informação por eles solicitados; 

e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total ou em parte, 
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vícios, defeitos ou 
incorreções resultantes da execução contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou dos materiais 
empregados; 

f) Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por 
todo e qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa 
responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento da execução contratual pelo 
Contratante, que ficará autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso 
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos; 

g) Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento; 

h) Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos 
itens solicitados, dentro dos padrões adequados de qualidade, segurança, durabilidade e 
desempenho, conforme previsto na legislação em vigor e na forma exigida neste termo de 
referência; 

i) Manter, durante toda a execução do objeto, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na contratação; 

j) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, previdenciárias, 
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislação específica, cuja inadimplência não 
transfere a responsabilidade ao Contratante e não onerará o objeto do contrato; 

k) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorrência 
anormal ou acidente que se verifique no local da execução do objeto contratual; 
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l) Paralisar, por determinação do Contratante, qualquer atividade que não esteja sendo 
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou 
bens de terceiros; 

m) Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos prevista em 
lei para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para aprendiz, bem 
como as reservas de cargos previstas em outras normas específicas, conforme art. 116 da Lei 
nº 14.133, de 2021; 

n) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cláusula acima, quando solicitado pelo 
fiscal do contrato, com a indicação dos empregados que preencheram as referidas vagas, 
conforme parágrafo único, art. 116 da Lei nº 14.133, de 2021; 

o) Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do 
contrato; 

p) Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos quantitativos 
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e 
incertos, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja 
satisfatório para o atendimento do objeto da contratação, exceto quando ocorrer algum dos 
eventos arrolados no inciso II, alínea d, art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021. 

q) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as 
normas de segurança do Contratante; 

r) Alocar os empregados necessários, com habilitação e conhecimento adequados, ao perfeito 
cumprimento das cláusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, 
ferramentas e utensílios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverão atender 
às recomendações de boa técnica e a legislação de regência; 

s) Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei nº 13.709, de 2018, 
adotando medidas eficazes para proteção de dados pessoais a que tenha acesso por força da 
execução deste contrato; 

t) Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação pertinente, cumprindo 
as determinações dos Poderes Públicos, mantendo sempre limpo o local de execução do 
objeto e nas melhores condições de segurança, higiene e disciplina; 

u) Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para análise e aprovação, quaisquer 
mudanças nos métodos executivos que fujam às especificações do memorial descritivo ou 
instrumento congênere; 

v) Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na 
condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilização do trabalho 
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre. 

 

12.2 - SÃO OBRIGAÇÕES DO MUNICÍPIO: o Município deverá exigir o cumprimento de todas 
as obrigações assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos, 
observando as obrigações seguintes:  

a) Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência;  

b) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções verificadas no objeto 
fornecido, para que seja por ele substituído, reparado ou corrigido, no total ou em parte, às 
suas expensas.  

c) Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo 
fornecimento do objeto deste Termo de Referência.  

d) Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as 
especificações constantes na nota de empenho, no Termo de Referência e/ou na proposta 
comercial do Contratado.  
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e) Comunicar o Contratado para emissão de Nota Fiscal pertinente à parcela incontroversa da 
execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento, quando houver controvérsia parcial 
sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 
da Lei nº 14.133, de 2021.  

f) Solicitar o reparo, a correção, a remoção ou a substituição dos materiais em que se 
verificarem vícios, defeitos ou incorreções.  

g) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no 
prazo, forma e condições estabelecidos no presente instrumento.  

h) Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.  

i) Aplicar ao Contratado as sanções legais e regulamentares.  

j) Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributários, trabalhistas e previdenciários por meio 
dos documentos pertinentes.  

k) Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.  

 

13 – SANÇÕES E PENALIDADES POR INEXECUÇÃO OU INADIMPLEMENTO  

13.1 - Nos termos do art. 137 da Lei n. 14.133/21, fica estipulado o percentual de 0,5% (meio 
por cento) sobre o valor inadimplido, a título de multa de mora, por dia de atraso injustificado no 
fornecimento do objeto, até o limite de 10% (dez por cento) do valor empenhado.  

 

13.2 - Em caso de inexecução total ou parcial do pactuado, em razão do descumprimento de 
qualquer das condições avençadas, a contratada ficará sujeita às penalidades nos termos do 
artigo 137 da Lei n. 14.133/21.  

 

13.3- O Contratado que cometer qualquer das infrações, previstas na Lei nº 14.133, de 2021, 
ficará sujeita, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às sanções dispostas no seu 
art. 156, sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da mesma 
Lei.  

 

13.4- A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 
administrativo incidental ao processo de contratação ou ao processo de execução contratual 
que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao Contratado.  

 

13.5- A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a natureza 
e a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstâncias 
agravantes ou atenuantes, bem como o dano causado à Administração, observado o princípio 
da proporcionalidade.  

 

13.6- Não serão aplicadas sanções administrativas na ocorrência de casos fortuitos, força 
maior ou razões de interesse público, devidamente comprovados.  

 

13.7- A aplicação de sanções administrativas não reduz nem isenta a obrigação do Contratado 
de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administração ou a terceiros, que 
poderão ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatório.  

 

 

14 - FISCALIZAÇÃO  
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14.1 - O Fornecedor ficará obrigado a cumprir fielmente o objeto, de forma que a entrega do 
produto seja realizada com esmero e perfeição, executando-o sob sua inteira e exclusiva 
responsabilidade.  

 

14.2 - Os produtos serão recebidos provisoriamente, por funcionário devidamente identificado, 
e ao mesmo caberá o acompanhamento e fiscalização, para efeito de posterior verificação de 
sua conformidade com as especificações constantes neste termo e na proposta, para 
recebimento definitivo.  

 

14.3 - Os produtos poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 
especificações constantes neste e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 2 (dois) 
dias, a contar da notificação, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades, 
conforme lei 14.133/21.  

 

14.4 - A atuação ou a eventual omissão da Fiscalização durante a execução do objeto, não 
poderá ser invocada para eximir ao Contratado (a) da responsabilidade na execução do objeto.  

 

14.5 - A comunicação entre a fiscalização e Fornecedor será realizada através do e-mail 
institucional e anotações ou registros no Relatório de Entrega, seguindo todos os requisitos da 
Lei 14.133/21 e Decreto Municipal.  

 

14.6 - O relatório de Entrega será destinado ao registro de fatos e comunicações pertinentes ao 
cumprimento do objeto.  

 

14.7 – O Gestor do Contrato, caso exista indícios de irregularidade na execução do contrato, 
deverá encaminhar Relatório Circunstanciado para os devidos procedimentos e instauração do 
PAAR – Processo Administrativo de Apuração de Responsabilidade. 

 

 

15 - DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

15.1 - Os produtos a ser contratado atende à solução como um todo em virtude da aquisição de 
produtos de limpeza e higiene atendem a demanda das secretarias deste município. Por tal, 
tem-se que a LICITAÇÃO será a que melhor se enquadra no presente, tendo em vista as 
peculiaridades que abarcam a mesma, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar. 

 

16 - REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

16.1- Poderão participar da presente licitação as pessoas jurídicas do ramo pertinente ao 
objeto e que satisfaçam a todas as exigências e normas contidas neste Termo de Referência e 
requisitos da Contratação, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar. 

 

16.2- Da participação de consórcios: 

16.2.1- Não será permitida a participação de empresas reunidas em consórcio, em razão da 
baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no 
mercado têm condições de fornecer os bens de forma independente 

 

16.3- Da Subcontratação: 

16.3.1- Não será admitida a subcontratação parcial ou total do objeto contratual. 
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16.4- Da Sustentabilidade: 

16.4.1- Não serão exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratação. 

 

16.5- Da indicação de marcas ou modelos: 

16.5.1- Não serão exigidas marcas ou modelos específicos para a contratação, desde que as 
marcas e modelos cotados atendam fielmente a descrição do item. 

 

16.6- Da vedação de utilização de marca ou modelo: 

16.6.1- Não haverá vedação de marca/modelo na presente contratação, desde que a 
marca/modelo atenda fielmente a descrição do produto. 

 

16.7- Da exigência de carta de solidariedade: 

16.7.1- Não será exigida a apresentação de carta de solidariedade na presente contratação. 

 

16.8- Da Garantia da Contratação: 

16.8.1- Não será exigida garantia de execução da contratação para este objeto. 

 

16.9- Condições e especificações da garantia do produto (fabricante, garantia legal ou garantia 
convencional), da manutenção e da assistência técnica: 

 

16.9.1- Será aplicada ao produto/bem, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, do 
Código de Defesa do Consumidor (CDC) de (30 dias - produtos não-duráveis); (90 dias - 
produtos duráveis) a partir da data de recebimento definitivo do produto. 

 

16.9.2- Uma vez notificado, o Contratado realizará a reparação ou substituição dos 
produtos/bens que apresentarem vício ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias úteis, contados 
a partir da data de retirada do produto/equipamento das dependências da Administração pelo 
Contratado ou pela assistência técnica autorizada. 

 

16.9.3- O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderá ser prorrogado 
uma única vez, por igual período, mediante solicitação escrita e justificada do Contratado, 
aceita pelo Contratante. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigência próprio 
e desvinculado do prazo de vigência do contrato, permitindo eventual aplicação de penalidades 
em caso de descumprimento de alguma de suas condições, mesmo depois de expirada a 
vigência contratual. 

 

17- CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

17.1- Da forma de seleção e critério de julgamento da proposta: 

17.1.1- O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de Licitação na 
Modalidade PREGÂO sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do critério de julgamento pelo 
MENOR PREÇO POR LOTE, conforme art. 33, da Lei 14.133/21. 

 

17.2- Dos critérios da aceitabilidade da proposta: 

17.2.1- A proposta comercial deverá ser inserida no sistema eletrônico, em campo próprio e 
conter minimamente as seguintes informações: 
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17.2.1.1- Descrição completa e detalhada dos itens propostos, incluindo marca e modelo 
ofertados; 

17.2.1.2- Valor unitário dos itens e valor total para todo o período, incluídos as despesas tais 
como: impostos, fretes, seguros, encargos sociais e fiscais e quaisquer outras que incidirem 
sobre o fornecimento; 

17.2.1.3- Validade da proposta de 60 (sessenta) dias contados da data de abertura da sessão 
pública estabelecida no preâmbulo do instrumento convocatório. 

17.2.1.4- Todos os preços ofertados deverão ser apresentados em moeda corrente nacional, 
em algarismos com duas casas decimais após a vírgula. 

 

17.2.2- Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por 
mandatário, deverão ser encaminhados, também a procuração e cópia da carteira de 
identidade do mandatário subscritor. 

17.2.2.1- O instrumento de procuração, deverá ser apresentado em instrumento público 
(lavrado em Cartório) ou instrumento particular, com firma reconhecida em Cartório ou por meio 
de assinatura digital por pessoa física ou jurídica em meio eletrônico, mediante certificado 
digital emitido em âmbito da Infraestrutura de Chaves Públicas Brasileira (ICP-Brasil). 

 

17.2.3- Serão desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei nº 14.133, de 2021, as 
propostas que: 

17.2.3.1- Contiverem vícios insanáveis; 

17.2.3.2- Não obedecerem às especificações técnicas pormenorizadas no instrumento 
convocatório; 

17.2.3.3- Apresentarem preços inexequíveis ou permanecerem acima do orçamento estimado 
para a contratação; 

17.2.3.4- Não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 

17.2.3.5- Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigências do instrumento 
convocatório, desde que insanável. 

17.2.4- Da Amostra: 

17.2.4.1- Não será exigida a apresentação de amostras nessa contratação. 

 
18- ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

As despesas com a presente licitação correrão a conta da seguinte Dotação 

Orçamentária: 

006001.1236100272.072.339030 FICHA 504 

006001.1236500292.075.339030 FICHA 551 

18.1-  dotação orçamentária também será informada por ocasião da emissão da Nota de 

Empenho. 

São Pedro dos Ferros,      30  de Abril de 2024. 
 
 
 

_________________________________ 
Maria das Graças Vidal Rodrigues 

Sec. Mun. De Educação, Cultura, Esporte, Lazer e Turismo 
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ANEXO II 
PROCESSO LICITATÓRIO N.º 051/2024 
MODALIDADE PREGÃO ELETRÔNICO N°017/2024 
TIPO: MENOR PREÇO POR ITEM 

 

ATA DE REGISTRO DE PREÇO n° ----/2024 
 
PARTES: 

CONTRATANTE:     Prefeitura Municipal de São Pedro dos Ferros, com sede na Praça Prefeito Armando 
Rios, nº 186 – Bairro centro, na cidade de São Pedro dos Ferros, CEP 35.360.000 – 
MG, inscrita no CNPJ/MF N. 19.243.500/0001-82, neste ato representado pelo seu 
Prefeito Municipal, senhor Newton Gabriel Avelar, portador do CPF N.  553.386.316-
87, doravante denominada CONTRATANTE.  

CONTRATADA:   _____________________________________, com sede na 
________________________, nº _______ – Bairro _____________________, na 
cidade de _____________________, CEP XXXXXXXXX – UF, inscrita no CNPJ/MF 
N. XX.XXX.XXX/XXXX-XX, neste ato representada pelo seu 
______________________________________________, senhor 
________________________________________, portador do CPF N.  
XXX.XXX.XXX-XX, E-MAIL INSTITUCIONAL: 
_________________________________________________, doravante denominada 
CONTRATADA. 

 
Pela presente Ata de Registro de Preços entre as partes acima qualificadas, é firmada e ajustada, a 
contratação dos bens/serviços enunciados no pregão eletrônico nº 017/2024, modo de disputa: 
ABERTO, participação: TODAS AS EMPRESAS, Critério de julgamento: MENOR PREÇO, com 
autorização constante do Processo Licitatório n º. 051/2024, homologado em _______ de _______ de 
2024, mediante o disposto na lei N. 14.133/21 e alterações posteriores, em conformidade com as 
cláusulas que seguem: 
 
CLÁUSULA PRIMEIRA – DA DOCUMENTAÇÃO 
1.1 - Fazem parte integrante da presente Ata de Registro de Preços, independente de transcrição, o 
Pregão Eletrônico nº 017/2024, seus anexos, a proposta da CONTRATADA datada em _______ de 
______________ de 20___, e todos os demais documentos referentes ao objeto contratual, que não 
contrariem o disposto neste instrumento. 
 
CLÁUSULA SEGUNDA – DO OBJETO 
 
2.1 - Constitui o objeto do presente instrumento o Registro de preço para futura e eventual aquisição 
parcelada de materiais de limpeza e higiene para as secretarias do município de São Pedro dos 
Ferros/MG, conforme quantidades e especificações indicados na CLÁUSULA TERCEIRA deste 
instrumento e no Pregão Eletrônico nº. 017/2024.  
2.2 - A prestação dos serviços/entrega de objeto, deve ocorrer em estrita conformidade com as 
descrições e especificações constantes no termo de referência do edital e demais anexos que fazem 
parte integrante deste instrumento, independente de transcrição. 
PARÁGRAFO ÚNICO: Toda e qualquer alteração nos serviços ora contratados somente poderá ser 
efetivada mediante prévia e expressa autorização por escrito do Município de São Pedro dos Ferros. 
 
CLÁUSULA TERCEIRA – DO PREÇO REGISTRADO 
 
3.1 - Conforme proposta final da empresa adjudicatária do certame, o valor para o fornecimento do 
objeto da presente ata de registro de preços ocorrerá conforme o valor unitário abaixo discriminado, com 
validade pelo prazo ATÉ 31 DE DEZEMBRO DE 2024. 
3.2 - Descrição completa do objeto da contratação: 
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ITEM QUANT. UNID.  PRODUTO DESCRIÇÃO VALOR 

UNIT. 
VALOR 
TOTAL  

01 20 UND APAGADOR DE MADEIRA APAGADOR DE  PRIMEIRA QUALIDADE 
DE MADEIRA COM CAIXA PARA GIZ. 

R$ R$   

 
02 

           

20 

ROLO BARBANTE DE 

ALGODÃO BRANCO 

 

BARBANTE DE ALGODÃO GROSSO 
ROLO COM 80 METROS 

R$ R$   

03 200 UND BASTAO DE COLA QUENTE 
FINO C/ 30 CM 

BASTÃO DE COLA QUENTE PARA  
APLICADORES DIVERSAS ESPESSURA 
FINA 7,5CM X 300MM. COMPOSIÇÃO 
RESINA DE EVA E RESINA 
TAQUIFICANTE. PONTO DE 
AMILECIMENTO 91CM 
 

R$ R$   

04 200 CAIXA BORRACHA BRANCA  
ESCOLAR N. 60 CX COM 40 
UND 

BORRACHA NATURAL A PARTIR DE 
LATEX DAS SERINGUEIRAS, MAIOR 
MACIEZ QUE NÃO BORRA O GRAFITE NA 
HORA DE APAGAR TIPO OU SIMILAR: 
MERCUR. 

R$ R$   

05 02 CAIXA CANETA ESFEROGRÁFICA 
CX C/50UN 

CANETA ESFEROGRÁFICA, CORPO DE 
PLÁSTICO CRISTAL TRANSPARENTE 
SEXTAVADO COM FURO DE 
RESPIRAÇÃO LATERAL NO CENTRO, 
COM CARTUCHO REMOVÍVEL DE 
ENCAIXE, PONTA FINA 0,8 MM, ESFERA 
DE TUNGSTÊNIO, TINTA VERMELHA, DE 
QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR AS 
MARCAS BIC OU 
FABER CASTEL, VALIDADE MÍNIMA DE 
11 MESES. 

R$ R$   

06 02 CAIXA CANETA ESEROGRÁFICA 
CX C/50UN 

CANETA ESFEROGRÁFICA, CORPO DE 
PLÁSTICO CRISTAL TRANSPARENTE 
SEXTAVADO COM FURO DE 
RESPIRAÇÃO LATERAL NO CENTRO, 
COM CARTUCHO REMOVÍVEL DE 
ENCAIXE, PONTA FINA 0,8 MM, ESFERA 
DE TUNGSTÊNIO, TINTA AZUL, DE 
QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR AS 
MARCAS BIC OU FABER CASTEL, 
VALIDADE MÍNIMA DE 11 MESES. 

R$ R$   

07 02 CAIXA CANETA ESEROGRÁFICA 
CX C/50UN 

CANETA ESFEROGRÁFICA, CORPO DE 
PLÁSTICO CRISTAL TRANSPARENTE 
SEXTAVADO COM FURO DE 
RESPIRAÇÃO LATERAL NO CENTRO, 
COM CARTUCHO  REMOVÍVEL DE 
ENCAIXE, PONTA FINA 0,8 MM, ESFERA 
DE TUNGSTÊNIO, TINTA PRETA, DE 
QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR AS 
MARCAS BIC OU FABER CASTEL, 
VALIDADE MÍNIMA DE 11 MESES. 

R$ R$   

08 20 UND CANETA MARCA TEXTO CANETA MARCA TEXTO COR AMARELA, 
COM PONTA CHANFRADA EM 
POLIETILENO E FILTRO EM POLIESTER, 
COM TINTA SUPERFLUORESCENTE E 
COR VIVA PARA SUBLINHAR E 
DESTACAR, ESPESSURA DO TRAÇO 
1MM PARA SUBLINHAR E 4MM PARA 
DESTACAR. DE QUALIDADE IGUAL OU 
SUPERIOR A MARCA PILOT, VALIDADE 
MÍNIMA DE 11 MESES. 

R$ R$   

09 100 PACOTE CANETA HIDROCORES CANETAS HIDROCORES, PONTA FINA, 
CORES VIVAS, NÃO TÓXICA, 
CONTENDO 12 UNIDADES CADA 
PACOTE. 

R$ R$   

10 600 UND COLA BRANCA  COLA BRANCA LÍQUIDA LAVÁVEL, NÃO 
TÓXICA, PARA PAPEL, COM BICO 
DOSADOR DE ENCAIXE, EMBALAGEM 
COM 500 G. 

R$ R$   
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11 10 UND CALCUALDORA DE MESA 12 

DÍGITOS 
CALCULADORA DE MESA 12 DÍGITOS, 
PRETA, VISOR LCD COM 12 DÍGITOS, 
TAMANHO 12,5 X 10 X 1,5 CM 

R$ R$   

12 20 PACOTE CARTOLINA CARTOLINA ESCOLAR, 500 MM X 660 
MM, CORES VARIADAS. PAPEL DE 
PRIMEIRA QUALIDADE, PACOTES COM 
100 UNIDADES. 

R$ R$   

13 05 PACOTE BROCAL PARTÍCULAS DE PVC METALIZADAS EM 
DIVERSAS CORES, DIFERENCIADA POR 
SEU CORTE UNIFORME E BRILHO. 
PACOTES DE 500 G. 

R$ R$   

14 1.000 UND CADERNO DE CALIGRAFIA CADERNO DE CALIGRAFIA NUMERADO 
DE 1-2-3-X. O NÚMERO 2 VEM 
CIRCULADO INDICANDO A LINHA 
CONDUTORA DA ESCRITA. O X INDICA 
QUE A CRIANÇA DEVERÁ SALTAR UMA 
LINHA. O NÚMERO 1 LIMITA AS LETRAS 
DE ASTE ASCEDENTES E O NÚMERO 3 
LIMITA AS LETRAS DE ASTE 
DESCENDENTES. TIPO ALIBOMBOM. 
 

R$ R$   

15 50 CAIXA CADERNO BROCHURÃO CADERNO BROCHURÃO SEM PAUTA, 60 
FOLHAS, DE PRIMEIRA QUALIDADE, NÃO 
RECICLADAS, BRANCAS GRAMPEADAS, 
CAIXA COM 100 UNIDADES. 

R$ R$   

16 50 CAIXA CADERNO BROCHURÃO CADERNO BROCHURÃO COM 96 
FOLHAS BRANCAS COM LINHAS AZUIS, 
NÃO RECICLADAS, GRAMPEADAS, 
CAIXA COM 100 UNIDADES.COM PAUTA 
 

R$ R$   

17 10 CAIXA ENVELOPE PARDO ENVELOPE PARDO (TAMANHO PAPEL 
OFÍCIO), CONFECCIONADO EM PAPEL 
DE 80G/M. CAIXA COM 250 UNIDADES. 

R$ R$   

18 100 UND FITA ADESIVA DUPLA-FACE FITA ADESIVA DUPLA-FACE POLP. 48X30 
COM ADESIVO ACRÍLICO. 

R$ R$   

19 150 UND FITA DUREX 
TRANSPARENTE  

FITA DUREX TRANSPARENTE 12 MM X 
50 M. 

R$ R$   

20 100 UND COLA PARA ISOPOR COLA PARA ISOPOR ATÓXICA. 
COMPOSIÇÃO RESINA DE EMULSÃO 
ACRÍLICA, PIGMENTOS ÁGUA, ADITIVOS 
E CONSERVANTES. 90 GRS 

R$ R$   

21 100 UND COLA  DE E.V.A. COLA INSTANTÂNEA DE E.V.A, PRÓPRIA 
PARA COLAR FOLHA DE E.V.A. 90 GRS 

R$ R$   

22 05 UND PERFURADOR DE PAPÉIS PERFURADOR DE PAPÉIS COM 2 
FUROS, SEMI INDUSTRIAL, EM FERRO 
FUNDIDO, COM PINTURA MARTELADA, 
CAPACIDADE PARA PERFURAR NO  
MÍNIMO 50 FOLHAS REFERENTE A 
PAPEL 75 G/M. 

R$ R$   

23 05 UND PERFURADOR DE PAPEL 
ARTESANAL COM 
ALAVANCA 

FURADOR ARTESANAL COM ALAVANCA, 
ALTURA: 6 CM, LARGURA 7 CM, 
INDICADO PARA PAPÉIS DE ATÉ 160 G. 
ABERTURA DE 1 MM, IDEAL PARA USO 
ARTESANAL ESCOLAR. DESENHO 
VARIADOS. 

R$ R$   

24 10 CAIXA GRAMPEADOR GRAMPEADOR DE MESA PARA GRAMPO 
NÚMERO 26/6, APOIO ANATÔMICO, 
EMBORRACHADO, CORPO EM AÇO 
ESCOVADO, DEPÓSITO COM FACE DE 
SEGURANÇA, BASE DE BORRACHA 
PARA NÃO DESLIZAR, GRAMPEIA ATÉ 25 
FOLHAS COM GRAMPO 6/6 E ATÉ 40 
FOLHAS COM GRAMPO 24/8. 

R$ R$   
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25 1.000 CAIXA LÁPIS DE COR  LÁPIS DE COR TAMANHO GRANDE, EM 
CAIXA COM 12 CORES VARIADAS, DE 
PRIMEIRA QUALIDADE, COM SELO DO 
INMETRO, NÃO TÓXICO. TIPO  FABER 
CASTELL 

R$ R$   

26 200 CAIXA LÁPIS PRETO LÁPIS PRETO, GRAFITE 2-B, CORPO 
SEXTAVADO CONFECCIONADO EM 
MADEIRA DE ALTA QUALIDADE, SEM 
RACHADURAS. TIPO LABRA OU FABER 
CASTELL. CX COM 
144 UNIDADE CADA 

R$ R$   

27 50 CAIXA MARCADOR PERMANTE 
COR AZUL 

PINCEL ATÔMICO (MARCADOR 
PERMANENTE), CONFECCIONADO EM 
MATERIAL PLASTICO, DESCARTÁVEL, 
NA COR AZUL, COM VALIDADE MÍNIMA 
DE 
01 (UM) ANO, DE QUALIDADE IGUAL OU 
SUPERIOR A MARCA PILOT. CORES 
VIBRANTES. CAIXA COM 12 UNIDADES. 

R$ R$   

28 50 CAIXA MARCADOR PERMANTE 
COR VERMELHA 
 
 
 
 

PINCEL ATÔMICO (MARCADOR 
PERMANENTE), CONFECCIONADO EM 
MATERIAL PLASTICO, DESCARTÁVEL, 
NA COR VERMELHA, COM VALIDADE 
MÍNIMA DE 01 (UM) ANO, DE QUALIDADE 
IGUAL OU SUPERIOR A MARCA PILOT. 
CORES VIBRANTES. CAIXA COM 12 
UNIDADES. 

R$ R$   

29 50 CAIXA MARCADOR PERMANTE 
COR PRETA 

PINCEL ATÔMICO (MARCADOR 
PERMANENTE), CONFECCIONADO EM 
MATERIAL PLASTICO, DESCARTÁVEL, 
NA COR PRETA, COM VALIDADE MÍNIMA 
DE 01 (UM) ANO, DE QUALIDADE IGUAL 
OU SUPERIOR A MARCA PILOT. CORES 
VIBRANTES. CAIXA COM 12 UNIDADES. 

R$ R$   

30 50  MARCADOR PERMANTE 
COR VERDE 

PINCEL ATÔMICO (MARCADOR 
PERMANENTE), CONFECCIONADO EM 
MATERIAL PLASTICO, DESCARTÁVEL, 
NA COR VERDE, COM VALIDADE MÍNIMA  
DE 01 (UM) ANO, DE QUALIDADE IGUAL 
OU SUPERIOR A MARCA PILOT. CORES 
VIBRANTES. CAIXA COM 12 UNIDADES. 

R$ R$   

31 60 UND PINCEL PARA QUADRO 
BRANCO 

PINCEL PARA QUADRO BRANCO 
MAGNÉTICO, EM MATERIAL PLASTICO, 
DESCARTÁVEL, CORES VARIADAS, COM 
VALIDADE MÍNIMA DE 01 (UM) ANO,  DE 
QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR A 
MARCA PILOT. 

R$ R$   

32 200 PACOTE PAPEL CARTÃO PAPEL CARTÃO BRILHANTE, TAMANHO 
50X70, 250 G, ENCORPADO, MAIS 
RÍGIDO, PACOTE COM 10 UNIDADES, 
CORES VARIADAS. 

R$ R$   

33 300 CAIXA PAPEL SULFIT PAPEL SULFIT EXTRA-BRANCO 
FORMATO A4, TAMANHO 210X297 MM, 
75 G/M, RESMA COM 500 FOLHAS, CAIXA 
COM 10 RESMAS. 

R$ R$   

34 1.000 UND PAPEL FANTASIA PAPEL TIPO FANTASIA CORES, COM 
BRILHO, FOLHAS MAIS RÍGIDAS DE 
PRIMEIRA QUALIDADE. CORES 
VARIADAS 

R$ R$   

35 1.000 UND PAPEL COLOR SET PAPEL COLOR SET DE PRIMEIRA 
QUALIDADE, TAMANHO CARTOLINA, 
CORES VARIADAS. 

R$ R$   

36 100 UND PAPEL DE SEDA PAPEL DE SEDA MALEÁVEL, CORES 
VARIADAS. 

R$ R$   
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37 200 UND PAPEL CREPOM PAPEL CREPOM MEDINDO 

APROXIMADAMENTE 45 X 200 CM, 
CORES VARIADAS. 

R$ R$   

38 10 PACOTE PAPEL PARDO PAPEL PARDO KRAFT NATURAL 80 G, 60 
CM X165M, FIRME DE PRIMEIRA 
QUALIDADE. PACOTE COM 100 
UNIDADES. 

R$ R$   

39 10 PACOTE PAPEL VERGÊ PAPEL VERGÊ CORES VARIADAS, 
TAMANHO A4, PARA CONFECÇÃO DE 
BOLETINS, CONVITES,ETC. PACOTES 
COM 50 FOLHAS, 210 X 297 MM. 

R$ R$   

40 500 CAIXA GIZ DE CERA GIZ DE CERA GROSSO, ESTOJO 
CONTENDO 12 UNIDADES, NÃO TÓXICO, 
RESISTENTE A QUEDA, COM 
PIGMENTAÇÃO DE ÓTIMA QUALIDADE, 
ALTA  CONCENTRAÇÃO,  FORMATO 
JUMBO, CAIXA COM 12 CORES 
VARIADAS. TIPO ACRILEX MEU 
PRIMEIRO GIZ 

R$ R$   

41 200 UND PINCEL PARA PINTURA PINCEL PARA PINTURA, CABO LONGO E 
DE COR AMARELO, COMPOSIÇÃO 
CERDAS, COR BRANCA, Nº 12. 

R$ R$   

42 80 UND PASTA CATÁLOGO PASTA CATÁLOGO PRETA COM NO 
MÍNIMO 20 PLÁSTICO TAMANHO OFÍCIO 
(216 X 365 MM). 

R$ R$   

43 200 UND PASTA COM ELÁSTICO PASTA COM ELÁSTICO DE PLÁSTICO, 
TAMANHO A4. TRANSPARENTE OU 
GRAFITE. 

R$ R$   

44 500 PACOTE FOLHA EM EVA COLORIDO FOLHA EM EVA COLORIDO, LAVÁVEL, 
ATÓXICO, CORES DIVERSAS, NO 
TAMANHO 40 X 60 CM POR 2 MM DE 
ESPESSURA. PACOTES COM 10 
UNIDADES. 

R$ R$   

45 100 PACOTE FOLHA DE EVA COM 
GLITER 

FOLHJA EM EVA COM GLÍTER, 
DIVERSAS CORES, 40 CM X 60CM X 
2MM. PACOTE COM 10 UNIDADES. 
 

R$ R$   

46 500 CAIXA MASSSA PARA MODELAR MASSA PARA MODELAR 180 G COM 12 
CORES, CERA MACIA, NÃO GRUDA NAS 
MÃOS E NÃO ESFARELA, NÃO 
ENDURECE EM CONTATO COM O AR,    
ATÓXICA, CAIXA COM 12 UNIDADES. 
TIPO SOFT ACRILEX. 
 

R$ R$   

47 100 CAIXA TESOURA PLÁSTICA TESOURA PLÁSTICA ESCOLAR, PONTAS 
ARREDONDADAS, LÂMINA EM AÇO 
INOXIDÁVEL, RESISTENTE, CABO 
ANATÔMICO, LÂMINA DE 1,5 MM, 13 CM, 
SELO DO INMETRO. CAIXA COM 30 
UNIDADES. 

R$ R$   

48 30 UND TESOURA GRANDE TESOURA DE USO GERAL GRANDE INOX 
7 - 20 POLEGADAS COLORIDAS, CORES 
SORTIDAS, LÂMINA DE 10 CM, CABO EM 
PROLIPOPILENO E   BORRACHA, SEM 
PONTA. TIPO TRAMONTINA – USO 
SECRETARIA 
 

R$ R$   

49 25 UND PISTOLA PARA APLICAR 
COLA QUENTE 

PISTOLA PARA APLICAR COLA QUENTE 
(PARA REFIL FINO). 

R$ R$   

50 25 UND PISTOLA PARA APLICAR 
COLA QUENTE 

PISTOLA PARA APLICAR COLA QUENTE 
(PARA REFIL GROSSO). 

R$ R$   

51 50 
 

ROLO TNT TNT DE PRIMEIRA QUALIDADE, 
ESPESSURA FIRME, CORES VARIADAS. 
(ROLO COM 100 M) 

R$ R$   
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52 10 UND TINTA SPRAY TINTA SPRAY CORES VARIADAS 200 ML R$ R$   

53 300 PACOTE BALÃO LISO BALÃO DE LÁTEX DE BOA QUALIDADE, 
CORES VARIADAS, 7,5 PCT COM 50 
UNIDADES, LISO, SELO DO INMETRO. 
TIPO SÃO ROQUE. 
 

R$ R$   

54 300 PACOTE BALÃO FORMATO DE 
CANUDO 

BALÃO DE LÁTEX DE BOA QUALIDADE, 
CORES VARIADAS, 7,5 PCT COM 50 
UNIDADES, NO FORMATO DE CANUDO, 
SELO DO INMETRO.   TIPO SÃO ROQUE 

R$ R$   

55 300 PACOTE BALÃO CORAÇÃO BALÃO DE LÁTEX DE BOA QUALIDADE, 
CORES VARIADAS, 7,5 PCT COM 50 
UNIDADES, NO FORMATO DE CORAÇÃO, 
SELO DO INMETRO. 
 

R$ R$   

56 10 UND TATAME TAPETE TATAME ALFA NUMÉRICO INFANTIL, 
GIGANTE, EM EVA 36 PEÇAS. 

R$ R$   

57 10 CAIXA GRAMPO GRAMPO 23/8 (50MM) DE BOA 
QUALIDADE. 

R$ R$   

58 50 CAIXA TINTA GUACHE ESCOLAR TINTA NÃO TÓXICA , CORES 
VARIADAS.CX CONTENDO 06 UNIDADES-
APROVADA PELO  INMETRO.SOLUVÉL 
EM ÁGUA -250 ML CADA VIDRO 
 

R$ R$   

59 300 UND BASTÃO DE COLA QUENTE BASTÃO DE COLA QUENTE PARA 
APLICADORES DIVERSOS ESPESSURA 
FINA 7,5 MM X 300 MM. COMPOSIÇÃO 
RESINA DE EVA E RESINA  
TAQUIFICANTE. PONTO DE 
AMOLECIMENTO 91 C – GROSSO. 

R$ R$   

60 10 ROLO ROLO DE PLASTICO ROLO DE PLÁSTICO TRANSPARENTE DE 
25 M X 45 CM. 

R$ R$   

61 02 ROLO PLÁSTICO FORRO MESA ROLO COM 30 METROS –
TERMICO/ENCERRADO - XADREZ 

R$ R$   

62 50 CAIXA CLIPS CLIPS ARAME GALVANIZADO CX 
CONTENDO  100 UNIDADES - TAMANHO 
2/0. 

R$ R$   

63 50 CAIXA CLIPS CLIPS GALVANIZADO -TAMANHO 8/0 –  
COM  170 UNIDADES-CX 500 

R$ R$   

64 50 UND PEN DRIVE PEN DRIVE USB 3.0 DE 16 GB , TAXA DE 
TRANSFERÊNCIA DE 30 MB/S. 

R$ R$   

65 50 UND PASTAS SUSPENSAS PASTAS SUSPENSAS DE BOA 
QUALIDADE. PAPEL GROSSO, CAPAZ DE 
AGUENTAR BOA QUANTIDADE DE 
PESO.QDO SUSPENSA. 

R$ R$   

66 100 PACOTE FITA  ADESIVA 
TRANSPARENTE 

FITA ADESIVA TRANSPARENTE DE 45MM 
X  45M, EMPACOTAMENTO COM 05 
UNID. 

R$ R$   

67 150 UND FITA CREPE FITA CREPE 24MM X 50MM BRANCA, 
LIZA PARA USO ESCOLAR. TIPO OI 
SIMILAR 3M 

R$ R$   

68 20 ROLO LINHA DE NYLON LINHA DE NYLOR,ESPESSURA 
0,35MM,TAMANHO DE 100 M CADA 

R$ R$   

69 10 ROLO FITILHOS FITILHOS CORES VARIADAS, ROLOS 
COM 100 METROS,0,5 MM. 

R$ R$   

70 10 CAIXA GRAMPÓS GRAMPOS COBREADOS 26/6 
CONTENDO 5000 UNIDADES. 

R$ R$   

71 200 CAIXA LÁPIS DE COR JUMBO LAPIS DE COR JUMBO 12 CORES PONTA 
RESISTENTE PERFIL TRIANGULAR 
MEDIDAS 127MM X 9,5 MM DIAMETRO 
DE 4MM CERTIFICADO INMETRO TIPO 

R$ R$   
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OU SIMILAR: FABER CASTELL. 

72 150 UND TINTA GUACHE COM 6 PTS TINTA GUACHE ESTOJO COM 6 POTES 
DE 15 ML CORES VARIADAS 

R$ R$   

73 100 UND CADERNO ESPIRAL CADERNO ESPIRAL – FORMATO CAPA: 
205 X 280 MM –  CAPA/CONTRA CAPA EM 
PAPELÃO 2,2 MM (CAPA DURA) - 
EMPASTADO E ACOPLADO   COM PAPEL 
OFFSET 120 G, COR: 4X0, LAMINADO 
BRILHO (IMPRESSÃO COM SANGRIA), 
SENDO NO MÍNIMO 04 MODELOS DE 
CAPA, COM FORRO (GUARDA) EM 
PAPEL OFFSET 120 G, COR 1 X 0. MIOLO: 
EM PAPEL OFFSET 75G., 200 X 275 MM, 
COM PAUTA, COR 1 X 1, COM 96 
FOLHAS. ACABAMENTO: ESPIRAL. 
PERSONALIZADO (ARTE A SER 
FORNECIDA PELA SOLICITANTE). 
 

R$ R$   

74 50 CAIXA GIZBRANCO ANTIALÉRGICO 
CX/ 50 UNID 

GIZ BRANCO ANTIALERGICO NÃO 
TÓXICO CAIXA 50 UND 

R$ R$   

75 50 CAIXA GIZ COLORIDO 
ANTIALERGICO  CX/ 64 
UNID. 

GIZ COLORIDO ANTIALERGICO NÃO 
TOXICO CAIXA COM 64 UNID. 

R$ R$   

76 100 CAIXA CADERNO BROCHURAO 60 
FOLHAS 

CADERNO BROCHURÃO COM 60 
FOLHAS BRANCAS COM PAUTA, NÃO 
RECICLADAS, GRAMPEADAS, CAIXA 
COM 100 UNIDADES. 

R$ R$   

77 10 CAIXA PAPEL FOTOGRÁFICO PAPEL FOTOGRÁFICO, A4, 210MM X 
297MM, 180G – PACOTE COM 50 FOLHAS  

  

 
Valor Total: R$ xxx.xxxx,xx  (xxxxxxxxxxx). 
 
3.3 - No preço contratado estão incluídos todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas que venham a 
incidir sobre os mesmos, bem como o custo de transporte, materiais, instalação, perdas, mão de obra, 
equipamento, encargos tributários, trabalhistas e previdenciários, além dos necessários e indispensáveis 
à completa execução dos serviços. 
3.4 - O fornecedor deverá fornecer o objeto em conformidade como previsto no edital, vedado, 
especialmente: 

3.4.1 O fornecimento de objeto com características, qualidade e quantidade diversas do licitado; 
3.4.2 O atraso injustificado no fornecimento; 
3.4.3 A entrega do objeto em local, horário e demais condições diversas do previsto; 
3.4.4 O recebimento, por servidor da contratante, de objeto diverso do que consta da Ordem de 
Fornecimento; 
3.4.5 O fornecimento de objeto de forma parcial, quando a ordem de fornecimento for total; 
3.4.6 O fornecimento de objeto sem a competente ordem de fornecimento. 

3.5 - Qualquer pessoa física ou jurídica poderá denunciar arbitrariedades na execução do contrato 
podendo acompanhar livremente a execução/entrega. 
3.6 - O servidor municipal tem o dever legal de denunciar abusos e arbitrariedades na execução 
contratual, sujeitando-se à apuração das responsabilidades. 
3.7 - Todas as vedações acima caracterizam infração contratual e poderão ser sancionadas, de acordo 
com a gravidade do ato e com o interesse público prejudicado. 
 
CLÁUSULA QUARTA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 
4.1 - Os recursos necessários ao cumprimento do presente instrumento correrão por conta do recurso 
indicado na ordem de compra. 
 
CLÁUSULA QUINTA – DO PRAZO E DAS CONDIÇÕES DE ENTREGA DO OBJETO 
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5.1. Prazo de entrega do objeto licitado, contados a partir do primeiro dia útil subsequente à data de 
recebimento da Ordem de Compra: 15 (quinze) dias consecutivos. A contratada deverá entregar os 
produtos solicitados dentro das especificações e qualidades solicitadas no termo de referência 
deste edital 
5.2. A entrega ocorrerá nos seguintes endereços: 
 
Educação: Alameda dos Fundadores, n° 160, Centro -São Pedro dos Ferros -MG (Casa da Cultura) 
 
5.3. Substituir, no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis, os produtos que, no ato da entrega, estiverem 
com suas embalagens violadas e/ou com identificação ilegível e em desacordo com as condições 
necessárias estabelecidas neste instrumento. 
5.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no todo ou em parte, o objeto 
deste instrumento, em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções, resultantes da entrega do(s) 
produto(s), num prazo máximo de 05 (cinco) dias consecutivos, salvo quando o defeito for, 
comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo extra despendido poderá ser 
computado para aplicação das penalidades previstas neste instrumento. 
5.5. Os itens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações 
constantes no Edital e na Proposta, devendo ser substituídos, às custas do contratado, sem prejuízo da 
aplicação das penalidades. 
5.6. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da contratada pelos 
prejuízos resultantes da incorreta execução do objeto. 
5.7. O prazo de garantia contra defeito e vícios de fabricação será para cada item, sem qualquer ônus 
adicional para o Município de São Pedro dos Ferros, contados a partir do seu recebimento definitivo. 
 
CLÁUSULA SEXTA – DA VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
 
6.1 - O prazo de validade da Ata de Registro de Preços terá vigência até a data do dia 31 de dezembro 
de 2024, contados do(a) publicação no PNCP, na forma do artigo 106 da Lei n° 14.133, de 2021. 
§ 1º - A vigência dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Preços será definida nos 
instrumentos convocatórios, observado o disposto no art. 105 da Lei nº 14.133/21. 
§ 2º - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Preços deverá ser assinado dentro do prazo de 
validade da ata de registro de preços. 
§ 3º - O pedido de prorrogação de prazo para realização dos serviços somente será conhecido pelo 
Município de São Pedro dos Ferros -MG caso o mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no 
Setor de Licitação, antes de expirar o prazo inicialmente estabelecido. 
 
6.2 - Se a CONTRATADA deixar de executar os serviços dentro das especificações estabelecidas, será 
responsável pela imediata substituição ou regularização do serviço/objeto rejeitado e o tempo 
despendido poderá ser computado para aplicação das penalidades previstas neste instrumento. 
 
CLÁUSULA SÉTIMA – MODELOS DE EXECUÇÃO E GESTÃO CONTRATUAIS (ART. 92, IV, VII E 
XVIII) 
 
7.1 - Os modelos de gestão e de execução contratual, assim como os prazos e condições de conclusão 
e recebimento do objeto constam do Termo de Referência, anexo a esta ATA DE REGISTRO DE 
PREÇOS. 
 
CLÁUSULA OITAVA – SUBCONTRATAÇÃO 
 
8.1 - Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 
 
CLÁUSULA NONA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
 
9.1. Além das obrigações legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e seus 
anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a: 
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9.1.1. E-MAIL INSTITUCIONAL: É dever da empresa vencedora/contratada manter durante o período de 
vigência do contrato/serviço, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar 
os contatos oficiais com o Município de São Pedro dos Ferros, para realização de contratos, adendos, 
renovações, notificações, ofícios e todos demais atos administrativos. 

 
9.2. Assinar a Ata de Registro de Preços no prazo estabelecido no item DAS CONDIÇÕES PARA 
ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS. 
9.3. Efetuar a entrega do dos itens licitado no prazo e local informado, juntamente com a emissão da 
ordem de compra, mediante agendamento prévio junto a secretaria municipal de saúde do Município de 
São Pedro dos Ferros. 
9.3.1. Carregar e disponibilizar o(s) produto(s) no(s) local(is) indicado(s) também constituem obrigações 
exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com força de trabalho própria e as suas 
expensas. 
§ 1º - O recebimento dos materiais será provisório para posterior verificação de sua conformidade com 
as especificações do Pregão e da proposta. 
§ 2º - O pedido de prorrogação de prazo para entrega dos objetos somente será conhecido pelo 
Município de São Pedro dos Ferros, caso o mesmo seja devidamente fundamentado e entregue no Setor 
de Licitações do Município São Pedro dos Ferros, antes de expirar o prazo contratual inicialmente 
estabelecido. 
9.4. Garantir os materiais contra defeitos de fabricação e também, contra vícios, defeitos ou incorreções, 
resultantes da entrega. 
 9.4.1. Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais àqueles que 
atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando ótimo rendimento, durabilidade e 
praticidade. 
9.5. Arcar com todos os ônus necessários à completa entrega, considerando-se como tal a 
disponibilização, nos locais indicados pelo Município São P3edro, conforme quantitativos dos produtos 
adjudicados, tais como transporte, encargos sociais, tributos e outras incidências, se ocorrerem.  
9.6. Substituir, no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis, os produtos que, no ato da entrega, estiverem 
com suas embalagens violadas e/ou com identificação ilegível e em desacordo com as condições 
necessárias estabelecidas neste instrumento. 
9.7. A contratada deverá entregar os produtos solicitados dentro das especificações e qualidades 
solicitadas no termo de referência deste edital, num prazo máximo de 15 (quinze) dias consecutivos. 
9.8. Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricação. 
9.9. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetuá-la de acordo com as 
especificações e instruções deste Instrumento e seus anexos, sendo que o transporte até o(s) local(is) 
de entrega correrá exclusivamente por conta do fornecedor, bem como pelo que o método de 
embalagem deverá ser adequado à proteção efetiva de toda mercadoria contra choques e intempéries 
durante o transporte. 
9.10. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no todo ou em parte, o 
objeto deste instrumento, em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções, resultantes da entrega 
do(s) produto(s), num prazo máximo de 05 (cinco) dias consecutivos, salvo quando o defeito for, 
comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o tempo extra despendido poderá ser 
computado para aplicação das penalidades previstas neste instrumento. 
9.11. Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos. 
9.12. Manter durante a execução deste contrato todas as condições de habilitação e qualificação 
exigidas na licitação. 
9.13. Responsabilizar-se pelos ônus resultantes de quaisquer ações, demandas, custos e despesas 
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos, 
obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades decorrentes de ações judiciais movidas por 
terceiros, que lhe venham a ser exigidas por força da Lei, ligadas ao cumprimento do presente 
Instrumento. 
9.14. Responder por danos materiais ou físicos, causados por seus empregados, diretamente ao 
Município de São Pedro Dos Ferros ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo. 
9.15. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administração. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA – DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE  
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10.1 São obrigações do Contratante: 
10.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de acordo com o 
contrato e seus anexos; 
10.1.2 Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência;  
10.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vícios, defeitos ou incorreções verificadas no objeto 
fornecido, para que seja por ele substituído, reparado ou corrigido, no total ou em parte, às suas 
expensas; 
10.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações pelo 
Contratado; 
10.1.5 Comunicar a empresa para emissão de Nota Fiscal no que for pertinente à parcela incontroversa 
da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento, quando houver controvérsia sobre a 
execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei nº 14.133, 
de 2021; 
10.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, 
forma e condições estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referência; 
10.1.7 Aplicar ao Contratado as sanções previstas na lei e neste Contrato; 
10.1.8 Cientificar o órgão de representação judicial do Município para adoção das medidas  cabíveis 
quando do descumprimento de obrigações pelo Contratado; 
10.1.9 Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações  relacionadas à execução 
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos  
manifestamente impertinentes, meramente protelatórios ou de nenhum interesse para a  boa execução 
do ajuste; 
10.1.9.1A Administração terá o prazo de até 30 dias a contar da data do protocolo do  requerimento para 
decidir, admitida a prorrogação motivada, por igual período. 
10.1.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilíbrio econômico financeiro feitos 
pelo contratado no prazo máximo de até 30 dias; 
10.1.11 A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo  Contratado com 
terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como por  qualquer dano causado a 
terceiros em decorrência de ato do Contratado, de seus  empregados, prepostos ou subordinados. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – DA FISCALIZAÇÃO 
  
11.1 - A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento serão fiscalizados pelo 
Município de São Pedro dos Ferros, por intermédio da Secretaria de Administração, que acompanhará a 
entrega do produto/prestação do serviço, de acordo com o determinado, controlando os prazos 
estabelecidos para entrega do mesmo e apresentação de fatura, notificando à empresa vencedora a 
respeito de quaisquer reclamações ou solicitações havidas. 
11.2 - Resguardada a disposição do subitem precedente, a fiscalização representará o Município de São 
Pedro dos Ferros e terá as seguintes atribuições: 
a) Definir o objeto desta licitação, caracterizado por especificações e referências necessárias ao perfeito 
entendimento pelos licitantes. 
b) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificações estabelecidas e da 
proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso), etc.  
c) Assegurar à CONTRATADA acesso as suas dependências, por ocasião da entrega da mercadoria. 
d) Agir e decidir em nome do Município de São Pedro dos Ferros inclusive, para rejeitar a(s) 
mercadoria(s) fornecida(s) em desacordo com as especificações exigidas.  
e) Comunicar oficialmente à CONTRATADA quanto à rejeição do(s) produto(s). 
f) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente após a verificação da perfeita compatibilidade entre 
o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado. 
g) Exigir da CONTRATADA o cumprimento rigoroso das obrigações assumidas. 
h) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservância, pela CONTRATADA, de condições 
previstas neste instrumento. 
i) Transmitir ordens e instruções, verbais ou escritas, à CONTRATADA, no tocante ao fiel cumprimento 
do disposto neste instrumento. 
j) Solicitar a aplicação, nos termos deste instrumento, de multa(s) à CONTRATADA. 
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k) Instruir o(s) recurso(s) da CONTRATADA no tocante ao pedido de cancelamento de multa(s), quando 
essa discordar do Município de São Pedro dos Ferros. 
l) No exercício de suas atribuições fica assegurado à FISCALIZAÇÃO, sem restrições de qualquer 
natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informações relacionados com o objeto deste 
instrumento, pelo mesmo julgados necessários. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DO PAGAMENTO 
 
12.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento será efetuado até o 30º (trigésimo) 
dia, à CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentação da Nota Fiscal correspondente, 
com a aceitação e atesto do responsável pelo recebimento do mesmo, juntamente com as 
comprovações de regularidade junto a Fazenda Federal, Fazenda Estadual, Fazenda Municipal, 
FGTS e Justiça do Trabalho. 
12.1.1 - A Nota Fiscal correspondente deverá ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao 
responsável pela fiscalização que somente atestará a realização dos serviços e liberará a Nota Fiscal 
para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condições pactuadas. 
12.1.2 - A contagem para o 30º (trigésimo) dia, previsto no caput, só iniciar-se-á após a aceitação dos 
serviços prestados pela fiscalização do Município de São Pedro dos Ferros e cumprimento pela empresa 
de todas as condições pactuadas. 
12.1.3 - Para execução do pagamento, CONTRATADA deverá fazer constar na Nota Fiscal 
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legível, em nome do Município de São Pedro dos 
Ferros, informando o número de sua conta corrente e agência Bancária, bem como o número da Ordem 
de Compra. 
12.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstâncias que impeçam a liquidação da despesa, aquela 
será devolvida à CONTRATADA e o pagamento ficará pendente até que o mesmo providencie as 
medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a regularização da 
situação ou reapresentação do documento fiscal, não acarretando quaisquer ônus ao Município de São 
Pedro dos Ferros. 
12.2 - A critério da Administração poderão ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para 
cobrir despesas com multas, indenizações a terceiros ou outras de responsabilidade da CONTRATADA.  
12.3 – O Município de São Pedro dos Ferros poderá sustar todo e qualquer pagamento do preço ou suas 
parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das 
hipóteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar 
ou acréscimo, conforme enunciado: 
a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinações exaradas pelo órgão fiscalizador do 
Município de São Pedro dos Ferros. 
b) Não cumprimento de obrigação assumida, hipótese em que o pagamento ficará retido até que a 
CONTRATADA atenda à cláusula infringida. 
c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execução do serviço ou paralise os mesmos por prazo que 
venha a prejudicar as atividades do Município de São Pedro dos Ferros. 
d) Débito da CONTRATADA para com o Município de São Pedro dos Ferros quer proveniente da 
execução deste instrumento, quer de obrigações de outros contratos. 
e) Em qualquer das hipóteses previstas nos parágrafos acima, ou de infração as demais cláusulas e 
obrigações estabelecidas neste instrumento. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DO REAJUSTAMENTO 
 
13.1 - Conforme as normas financeiras vigentes a partir de 1º de julho de 1994, não haverá 
reajustamento de preços, no prazo inferior a 01 (um) ano, entretanto, em casos extraordinários onde o 
mercado possa ocorrer uma os oscilação nos preços, o critério para um possível reajustamento do valor 
terá como base 60 dias após o  início da vigência e necessariamente obedecerá as seguintes 
composições documentais: pedido, notas vistas comprovatórias da oscilação. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA– INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV) 
 
14.1  Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o contratado que: 
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a) der causa à inexecução parcial do contrato; 
b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração ou ao 
funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 
c) der causa à inexecução total do contrato; 
d) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo justificado; 
e) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução do contrato; 
f) praticar ato fraudulento na execução do contrato; 
g) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 
14.2 Serão aplicadas ao contratado que incorrer nas infrações acima descritas as seguintes sanções: 
a) Advertência, quando o contratado der causa à inexecução parcial do contrato, sempre que não se 
justificar a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §2º, da Lei nº 14.133, de 2021); 
b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas “b”, “c” e “d” 
do subitem acima deste Contrato, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave 
(art. 156, § 4º, da Lei nº 14.133, de 2021); 
c) Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas 
alíneas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alíneas “b”, “c” e “d”, que 
justifiquem a imposição de penalidade mais grave (art. 156, §5º, da Lei nº 14.133, de 2021). 
d) Multa: 
(1) moratória de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela 
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias; 
(2) compensatória de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecução total do 
objeto. 
14.3 A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em hipótese alguma, 
a obrigação de reparação integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9º, da Lei nº 14.133, de 
2021) 
14.4 Todas as sanções previstas neste Contrato poderão ser aplicadas cumulativamente com a multa 
(art. 156, §7º, da Lei nº 14.133, de 2021). 
14.4.1 Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias 
úteis, contado da data de sua intimação (art. 157, da Lei nº 14.133, de 2021) 
14.4.2 Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento 
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferença será 
descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente (art. 156, §8º, da Lei nº 14.133, de 
2021). 
14.4.3 Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida 
administrativamente no prazo máximo de 10 dias úteis dias, a contar da data do recebimento da 
comunicação enviada pela autoridade competente. 
14.5 A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o contraditório e a 
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e parágrafos do art. 158 
da Lei nº 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaração de 
inidoneidade para licitar ou contratar. 
14.6 Na aplicação das sanções serão considerados (art. 156, §1º, da Lei nº 14.133, de 2021): 
a) a natureza e a gravidade da infração cometida; 
b) as peculiaridades do caso concreto; 
c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 
d) os danos que dela provierem para o Contratante; 
e) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações dos 
órgãos de controle. 
14.7 Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em outras leis de 
licitações e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei 
nº 12.846, de 2013, serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito 
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159). 
14.8 A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso 
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos neste Contrato ou para 
provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica 
serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de administração, à pessoa jurídica 
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sucessora ou à empresa do mesmo ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, 
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade 
de análise jurídica prévia (art. 160, da Lei nº 14.133, de 2021). 
14.9 O Contratante deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de aplicação da 
sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela aplicadas, para fins de 
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional 
de Empresas Punidas (Cnep), instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei nº 
14.133, de 2021). 
14.10 As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou 
contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133/21. 
14.11 Os débitos do contratado para com a Administração contratante, resultantes de multa 
administrativa e/ou indenizações, não inscritos em dívida ativa, poderão ser compensados, total ou 
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido órgão decorrentes deste mesmo contrato ou de 
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo órgão ora contratante. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA –DA AMPLIAÇÃO E DA REDUÇÃO 
 
15.1 - É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Preços, inclusive o 
acréscimo de que trata o art. 125 da Lei nº 14.133, de 2021. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DO CANCELAMENTO DO REGISTRO 
 
16.1 - O fornecedor terá seu registro cancelado quando: 
16.1.1 - Descumprir as condições da ata de Registro de Preços; 
16.1.2 - Não retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido 
pela Administração, sem justificativa aceitável; 
16.1.3 - Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese de este se tornar superior àqueles 
praticados no mercado e estiverem presentes razões de interesse público. 
§1º - O cancelamento do Registro, nas hipóteses previstas, assegurados o contraditório e a ampla 
defesa, será formalizado por despacho da autoridade competente do Órgão Gerenciador. 
§2º - O fornecedor poderá solicitar o cancelamento do seu Registro de Preço na ocorrência de fato 
superveniente que venha comprometer a perfeita execução contratual, decorrentes de caso fortuito ou 
de força maior devidamente comprovados. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III) 
 
17.1 Os casos omissos serão decididos pelo contratante, segundo as disposições contidas na Lei nº 
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições 
contidas na Lei nº 8.078, de 1 990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas e princípios gerais 
dos contratos. 
 
 
CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – ALTERAÇÕES 
 
18.1 Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei nº 
14.133, de 2021. 
18.2 No contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou 
supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial 
atualizado do contrato. 
18.3 A supressão, se amigável, devidamente motivada, poderá exceder, razoavelmente, o limite previsto 
no item anterior. 
18.4 Os acréscimos e supressões não poderão ser compensados entre si, devendo ser realizados 
cálculos separados, aplicado o limite de 25% a cada tipo de alteração. 
18.1 Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por simples apostila, 
dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 14.133, de 2021. 
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CLÁUSULA DÉCIMA NONA – PUBLICAÇÃO 
 
19.1 Incumbirá ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratações 
Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sítio 
oficial na Internet, em atenção ao art. 8º, §2º, da Lei n. 12.527, de 2011, no prazo de 20 dias úteis, como 
condição indispensável para a eficácia do contrato. 
 
CLÁUSULA VIGÉSIMA – FORO (art. 92, §1º) 
 
20.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Rio Casca /MG para dirimir as questões decorrentes deste 
instrumento ou de sua execução, com renúncia expressa de qualquer outro por mais privilegiado que 
seja. 
20.2 - Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam o presente instrumento 
contratual, em 03 (três) vias de igual teor e forma, para que produza seus jurídicos efeitos. 
 
 
 
Local e Data. 
                          
 
Prefeito Municipal                                                             Representante Legal do   
         Fornecedor 
                                                         
 
TESTEMUNHAS:  
_______________________________________ 
NOME:  
CPF:  
_______________________________________ 
NOME:  
CPF:   


